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MALAYSIA

KITASELANGYOR Ruj. Kami: PWN.SEL.700 - 4/6/1 (3 )
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Q‘.} Januari 2026

Semua Ketua Jabatan Kerajaan Negeri Selangor
Semua Pegawai Daerah Negeri Selangor

Semua Datuk Bandar / Yang Dipertua Pihak Berkuasa Tempatan Negeri Selangor

YBhg Dato’ /Tuan / Puan,

PENAMBAHBAIKAN PEKELILING PERBENDAHARAAN PENGURUSAN ASET -
TATACARA PENGURUSAN ASET DAN STOR KERAJAAN (AM1 — AM7)

Dengan segala hormatnya saya merujuk perkara tersebut di atas.

2. Dimaklumkan bahawa Kementerian Kewangan Malaysia (MoF) melalui surat
bil. MOF.PAM.600-1/3/33 JId.29(10) bertarikh 5 Disember 2025 memaklumkan telah
membuat pelarasan dan penambahbaikan terhadap Pekeliling Perbendaharaan (PP)
Pengurusan Aset (PP/AM) — Tatacara Pengurusan Aset Aset dan Stor Kerajaan

semasa yang sedang berkuat kuasa seperti berikut:

(a)  Pelarasan dan Penambahbaikan Pekeliling Perbendaharaan: Tatacara
Pengurusan Aset Aset dan Stor Kerajaan (AM1 — AM7); dan

(b) Penambahbaikan borang dalam AM2 — AM7 seperti berikut:
(i) Penambahbaikan borang pelupusan;
(i) Pemakaian borang bagi pindaan kaedah pelupusan; dan
(if) ~ Pemakaian borang keputusan kaedah pelupusan secara tender/

sebut harga yang sedang berkuat kuasa.
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PENAMBAHBAIKAN PEKELILING PERBENDAHARAAN PENGURUSAN ASET - TATACARA

PENGURUSAN ASET DAN STOR KERAJAAN (AM1 — AM7)

Ruj.Kami: PWN. SEL.700 - 4/6/1 ( 3 ) Tarikh:@gg\g;t_g_ban 1447H
gg Januari 2026

-

3. Sehubungan dengan itu, semua Ketua Jabatan hendaklah mengambil
perhatian terhadap perkara berikut:

(a) perubahan yang berkenaan berkuat kuasa di peringkat pentadbira[n
Kerajaan Negeri Selangor mulai 1 Januari 2026 dan;

(b)  format pelaporan yang baharu akan diguna pakai mulai pelaporan
pengurusan aset sukuan pertama tahun 2026 (Januari — Mac 2026}
yang akan dibentangkan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan
Aset Jabatan Bilangan 2 Tahun 2026 kelak.

"4, Bersama-sama ini juga disertakan salinan surat pemberitahuan daripada MOF
yang berkenaan untuk perhatian YBhg Dato’ / tuan / puan jua.

Sekian, terima kasih.

“KITASELANGOR MAJU BERSAMA”
“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(DATO’ QR AANTFF BIb-ZAT
D.P.MS., D.P.SM., JM.W.




Lampiran 1

PENAMBAHBAIKAN PEKELILING PERBENDAHARAAN, TATACARA PENGURUSAN

ASET DAN STOR KERAJAAN (AM1 - AM7)

- PELARASAN DAN PENAMBAHBAIKAN PEKELILING PERBENDAHARAAN:
TATACARA PENGURUSAN ASET DAN STOR KERAJAAN

SollaAda

"Petenagan]
1

Pekeliling ini adala untuk
menjelaskan peraturan berkaitan
Pengurusan Asst Allh, Aset Hidup,
Aset Tak Ketara dan Stor Kerajaan

Pekeliling ini adalah untuk
menjelaskan  peraturan  berkaltan

Pengurusan Aset Allh, Aset Biologi
(Ikan, Haiwan dan Tumbuhan), Aset

Persekutuan. Tak Ketara dan Stor Kerajaan
Persekutuan.

2.31(a) | Contoh tanah ialah fanah yang | Contoh tanah ialah tanah yang di
diwartakan dan diselia untuk | wartakan dan diselia untuk
dibangunkan oleh sesuatu agensi. | dibangunkan cleh sesuatu agensi.
Contoh infrastruktur [alah jalan raya, | Contoh infrastruktur iatah jalan raya,
|ambatan, terowong, lapangan | jambatan, terowong, lapangan
terbang, jeti, pengairan, saliran, | terbang, jetl, pengairan, saliran, loji
slstem agihan air, loji kumbahan, | kumbahan, pembentungan  dan
pembentungan, sistem | sebagainya. Contoh bangunan ialah

| komunikasi dan  sebagainya. | Pejabat, Perumahan Pegawai, terminal
Contoh bangunan ialah Pejabat, | lapangan terbang, hospital, sekolah,
Perumahan  Pegawal, terminhal | kem tentera dan lain-lain lagi. Tatacara
iapangan terbang, hospltal, sekolah, j Pengurusan Aset Tak Alih adalah
kem tentera dan lzin-lain lagl | tertakluk kepada Pekeliling yang
Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih | berkaitan. '

adalah tertakiuk kepada Pekeliling

yang berkaitan.

2.31(c) | Aset Hidup Aset Biologi

2.3.1(dy () Stok ‘ Dikeluarkan. (Dimasukkan dalam
Stok bermaksud barang-barang perenggan 2.3.3)
belum guna dan perlu disimpan
atau untuk digunakan terus bagi
tujuan operasi atau
penyelenggaraan contoh stok ialah
kertas, pen, pensil dan sebagalnya.

2.3.3 -Tiada- Pengurusan Stor Kerajaan

(@) Pengurusan  stor  kerajaan
merjuk kepada prosedur yang
digunakan untuk menguruskan
stok dalam stor kerajaan. Stor
bermaksud tempat bagi
melaksanakan penetimaan,
merekod, penyimpanan,
penyelenggaraan,
pengendalian dan pengeluaran
stok.

{b} Stok bermaksud  barang-
barang belum guna dan pelu
disimpan atau untuk digunakan
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terus bagi tujuan operas! atau
penyelenggaraan contoh stok
ialah kertas, pen, pensil dan
sebagainya.

EX]

Menubuhkan sama ada Bahagian
atau Seksyen atau Unit Pengurusan
Aset (UPA) mana-mana yang
sesual bagi menguruskan Asst Alih,
Aset Hidup, Aset Tak Ketara dan
Star Kerajaan Persekutuan di
peringkat Kementerian/
Jabatar/Pusat Tanggungjawab
(PTJ);

Menubuhkan sama ada Bahagian atau
Seksyen atau Unit Pengurusan Aset
(UPA) atau mana-mana yang sesua
bagi menguruskan Aset Alih, Aset
Biologi, Aset Tak Ketara dan Stor
Kerajaan Persekutuan di peringkat
Kementerian/ Jabatan/Pusat
Tanggungjawab (PTJ);
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Menyedia dan mengemukakan
Laporan Suku Tahun Pengurusan
Aset Alih, Aset Hidup, Aset Tak
Ketara dan Stor Kerajaan kepada
Urus Setia Jawatankuasa
Pengurusan Aset Kerajaan untuk
dibentangkan dalam Mesyuarat
JKPAK. Format Laporan JKPAK
tersebut adalah seperii di Lampiran
A; dan

Menyedia dan mengemukakan
Laporan Suku Tahun Pengurusan Aset
Alih, Aset Biologi, Aset Tak Ketara
dan Stor Kerajaan kepada Urus Setia
Jawatankuasa  Pengurusan  Aset
Kerajaan untuk dibentangkan dalam
Mesyuarat JKPAK. Format Laporan
JKPAK tersebut adalah sepertl di
Lampiran A; dan

4,13

Menyedia dan mengemukakan
Laporan Tahunan Pengurusan Aset
Alit, Aset Hidup, Aset Tak Kefara
dan Stor Kerajaan kepada UPA
Kemerterian melalul 1bu Pelabat
sebelum 15 Februari tahun
berikutnya,  Laporan  tahunan
tersebut adalah seperti di Lampiran
B

Menyedia dan mengemukakan
Laporan Tahunan Pengurusan Aset
Alih, Aset Biologi, Aset Tak Ketara
dan Stor Kerajaan kepada UPA
Kementerian melalui  |bu  Pejabat
sebelum 15 Fabruari tahun berikutnya.
Laporan tahunan tersebut adalah
seperti di Lampiran B.

5.1

Kementerian/ Jabatan/ Cawangan
bertaraf PTJ yang  belum
menubuhkan Bahagian/ Seksyen/
Unit yang sesual bagl menguruskan
Aset Alih, Aset Hidup, Aset Tak
Ketara dan Stor Kerajaan hendaklah
mengambil tindakan untuk
menubuhkannya. Bilangan dan gred
perjawatan yang perlu diwujudkan
adalah tertakiuk kepada beban
tugas, nilai serta bilangan aset yang
terdapat di sesebuah Kementerian/
Jabatan{ PTJ.

Komenterian/ Jabatan/ Cawangan
bertaraf PTJ yang belum menubuhkan
Bahagian/ Seksyen/ Unit yang sesual
bagi menguruskan Aset Alih, Aset
Biologi, Aset Tak Ketara dan Stor
Kerajaan  hendaklah  mengambil
tindakan  untuk  menubuhkannya.
Bilangan dan gred perjawatan yang
periu  diwujudkan adalah tertakluk
kepada beban tugas, nilai serta
bilangan aset yang terdapat di
sesebuah Kementerian/ Jabatan/ PTJ.

6.1

Bahagian/ Seksyen/ Unit
Pengurusan Aset adalah
hertanggungjawab untuk
menguruskan semua Aset Alih, Aset
Hidup, Aset Tak Ketara dan Stor
Kersjaan di Kementerian/ Jabatan/
PTJ di bawah kawalannya mefiputi:-

Bahagian/ Seksyen/ Unit Pengurusan
Aset adalah bertanggungjawab uniuk
menguruskan serua Aset Alih, Aset
Biologi, Aset Tak Ketara dan Stor
Kerajaan di Kementerian/ Jabatan/
PTJ di bawah kawalannya meliputi.-
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6.1.3 Penggunaan, Penyimpanan dan | Penggunaan, Penjagaan/
Pemeriksaan; Pengendalian, Penyimpanan,
Pengeluaran dan
Pameriksaan/Verifikasi;
6.1.8 -Tiads- Keselamatan dan Kebersihan.
8.5 Mendapétkan Laporan Tahunan Mendapatkan Laporah Tahunan
Pengurusan Aset Alih, Aset Hidup, | Pengurusan Aset Alih, Aset Biologi,
Aset Tak Ketara dan Stor Kerajaan | Aset Tak Ketara dan Stor Kerajaan
daripada Kementerlan/ Jabatan/ | garipada Kementerian/ Jabatan/ PTJ;
PTJ; dan dan
7 Pelantikan Pegawai Aset Pelantikan Pegawai Aset
Ketua Jabatan adalah
bertanggungjawab untutk
memastikan Pegawai Aset yang
boleh dilantik adalah pegawal awam
yang berkhidmat secara tetap dan
kontrak (Contract of Service sahaja).
8.1{i) Ahli Ahli
(a) Semua Ketua Bahagian/ (a) Semua  Ketua  Bahagian/
Seksyen/ Unit atau wakil; Seksyen/ Unit atau wakil;
(b) Ketua/ Pagawai Unit Audit (b) Ketua/ Pegawal Unit Audit
Dalam atau wakil; dan Dalam atau wakli;
(¢} Pegawai-pegawai lain yang {c) Ketua Akauntan atau
sesual Akauntan atau Pegawal
Perakaunan; dan
(d) Pegawsi-pegawal lain  yang
sesuai.
84G) | Ahii 1 ARl

(a) Semua Ketua Bahagian/
Cawangan/ Seksyen/ Unlt
atau wakil;

(b) Ketua/ Pegawai Unlit Audit
Dalam atau wakil jika ada;
dan

(¢} Pegawai-pegawal lain yang
sasual

(a) Semua  Ketua  Bahaglan/
Seksyen/ Unlt atau wakil;

(b) Ketua/ Pegawai Unit Audit
Dalam atau wakil Jika ada;

{c) Ketua Akauntan atau
Akauntan atau Pegawai
Perakaunan; dan

{d) Pegawai-pegawai lain yang
sesual.

8.1(lii)

1 Ahli

(a) Semua Ketua Bahagian/
Cawangan/ Seksyery Unit
atau wakil;

(b) Ketua/ Pegawai Unit Audit
Bralam atau wakil Jika ada;
dan

(¢} Pegawai-pegawai lain yang
sesuai.

ARli

(@) Semua Ketua  Bahagian/
Seksyen/ Unit atau wakit;

(b) Ketua/ Pegawai Unit Audit
Dalam atau waki] jika ada;

(c) Ketua Akauntan atau
Akauntan atan  Pegawai
Perakaunan; dan

(d) Pegawai-pegawai lain  yang

sesuai.
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Kod Aset dan Stok hendaklah
dirujuk kepada Pusat Rujukan
Maklumat yang dibangunkan oleh
Kementerian Kewangan.

Kod Aset dan Stok bagi tujuan
pendaftaran  hendaklah  dirujuk
kepada Pusat Rujukan Maklumat yang
dibangunkan oleh Kementerian
Kewangan.

Istilah vyang digunakan dalam
Tatacara inl hanyalah bagi maksud
Pengurusan Asel Alih, Aset Hidup,
Aset Tak Ketara dan Stor Kerajaan
sahaja seperti tafsiran Glosari di
Lampiran C.

Istilah yang digunakan dafars Tatacara
inl hanyalah bagi maksud Pengurusan
Aset Alih, Aset Biologi, Aset Tak
Ketara dan Stor Kerajaan sahaja
seperti Glosari di Lampiran C.

Format lL.aporan Mesyuarat Pindaan Format Laporan Mesyuarat
Jawatankuasa Pengurusan Aset | Jawatankuasa  Pengurusan  Aset
Kerajaan (JKPAK) Kerajaan (JKPAK)
Format Laporan Eksekuytif | Pindaan Format Laporan Eksekutif
Pengurusan Aset Kerajaan Pangurusan Aset Kerajaan
_Amz.s'fi"éﬁmmmm |
Perenggan , Sedia Ada . Pindaan
10 Senaral  Asst Allh KEW‘PA-? Plndaan pada borang KEW.PA-7

{Lampiran E)

{Lampiran E)

13

Lapbran Kedudukan  Semasa

KEW.PA-8 (Lampiran F)

Bindaan pada borang  KEW.PA-S
{Lampiran ¥)

AM2 4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN DAN PEMERIKSMN 7

Perenggan

Sedia Ada

Pindaan

3

Borang Permohonan Pin]arﬁan Dan
Pergerakan Aset Alih KEW.PA-9
(Lampiran A)

Pindaan pada borang KEW.PAS
(Lampiran A)

Borang Pemeriksaan Aset Alih
KEW.PA-11 (Lampiran C}

Pindzan pada borang KEW.PA-11
(Lampiran C)

Laporan Pemeriksaan Aset Alih
KEW.PA-12 (Lampiran D}

Pindaan pada borang KEW.FA-12
{L.ampiran D)

AM2.7 PELUPUSAN

Pindaan

Sodia Ada

Perenggan
4

Perakuan Pelupusan (PEP)
KEW.PA-19 (Lampiran A)
hendaklah disediakan untuk semua
kaedah pelupusan.

Perakuan Pelupusan {PEP} KEW.PA-
19 (Lampiran A) hendakiah disediakan
untuk semua kaedah pelupusan
kecuali hadiah dan serahan.

Aset Mekanikal, Teknikal, Elektrik
dan Elekironik nilai perolehan
asalnya kurang daripada
RMS5,000.00 dan  perkakasan
komputer yang nilai perolehan
asalnya kurang daripada
RM1,000.00 tidak memerlukan
PEP. Aset Allh tersebut hendaklah
diperakukan oleh Lembaga

Pemeriksa atau telah mencapai usia

Asat Mekanikal, Teknikal, Elektrik dan
Elektronik nilai  perolehan asalnya
kurang daripada RMS5,000.00 dan
perkakasan komputer yang - nilai
perolehan asalnya kurang daripada
RM1,000.00 tidak memeriukan PEP.
Asat Alih  tersebut  hendaklah
diperakulkan oleh Lembaga Pemeriksa
atau telah mencapai usia guna
mengikut garis panduan semasa
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guna berdasarkan Garis Panduan
Susut Nilal yang ditetapkan oleh
Jabatan Akauntan Negara Malaysia
(JANM).

yang ditetapkan oleh Jabatan
Akauntan Negara Malaysia (JANM).

54.6

Menandatangani KEW.PA-19 dan
mengemukakan kepada Jabatan.

Menandatangani KEW.PA-21 dan
mengemukakan kepada Jabatan.

7.3

Menyediakan KEW PA-19 yang
mengandungi maklumat  seperi
berikut;

Menyediakan ~ KEW.PA-21  yang

mengandungl  maklumat  seperti
berikut:

7.4

Mengemukakan KEW.PA-19
kepada Urus Sstia Pelupusan
selgpas LPP membuat

pemeriksaan, melengkapkan dan
menandatangani KEW.PA-19;

Mengemukakan KEW.PA-21 kepada
Urus Setia Pelupusan selepas LPP
membuat pemeriksaan, melengkapkan
dan menandatangani KEW.PA-21;

7.3.8

Nilai semasa berdasarkan
maklumat di PEP atau tertakluk
kepada Garis Panduan Susut Nilai
Jabatan Akauntan Negara Malaysia
{JANM).

Nilai semasa berdasarkan maklumat di
PEP atau tertakluk kepada garis
panduan yang ditetapkan oleh
Jabatan Akauntan Negara Malaysia
{JANM).

11.3

Jualan Sisa

Jualan Sisa

11.2.1 Jualan Terus
11.3.2 Sebut Harga
11.3.3 Tender

12.1.4

Tempoh sah laku tender tempatan
adalah sembilan puluh {90} hari dan
tender antarabangsa adalah satu
ratus dua puluh (120) hari bermula
daripada tarikh fender ditutup.
Sekiranya pelanjutan fempoh sah
laku tawaran tender diperlukan,
pelanjutan hendaklah  dibuat
sebalum tarikh tempoh sah laku
tamat dengan kelulusan Pengerusi
Lembaga Perolehan Agensi atau
Kuasa Melulus Pelupusan.

Tempoh sah laku tender tempatan
adalah sembilan puluh (80) hari dan
tender antarabangsa adalah satu ratus
dua puluh (120} hari bermula daripada

tarikh  tender ditutup.  Sekiranya

pelanjutan tempoh sah laku tawaran
tender diperlukan, pelanjutan
hendakiah dibuat  ssbelum tarlkh
tempoh sah laku tamat dengan
kelufusan Pangerusi Lembaga

Perolehan Agensi.

12.2.4

Tempoh sah laku tawaran sebut
harga hendakiah tidak melebihi
sembiian puluh (90) hari dari tarikh
tutup sebut harga. Jika tempoh
pelanjutan sah laku tawaran
diperlukan, permohonan pelanjutan
hendaklah dikemukakan sebelum
tarikh tempoh sah laku tamat
dengan  kelulusan  Pengerusi
Lembaga Perplehan agensi
berkenaan/ Kuasa Melulus
Pelupusan.

Tempoh sah laku tawaran sebut harga
hendaklah tidak melebihi 90 hari dari
tarikh tutup sebut harga. Sebut harga
hendaklah dipelawa semula jika:

a) tempoh sah laku tawaran telah
tamat atau keputusan tidak
dibuat dalam tempoh sah laku
fawaran; atau

b} Surat Setuju Terima tidak
dikeluarkan dalam tempoh
tersebut.

12.3.3

-Tiada-

(m)Pembida  yang  berjaya
hendaklah membuat bayaran
penuh dalam tempoh tuiuh
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(7) hari bekerja dari tarikh
lelongan. Manakafa, bagi
pembida yang tidak berjaya,
deposit akan dikembalikan
setelah keputusan lelong
diperolehi.

{n) Deposit lelongan tidak akan
dikembalikan kepada
pembida  berfaya  yang
enggan mengambil Aset Alih
dalam tempoh 14 hari bekerja
dari tarikh lelongan atau
pembida yang menarik diri
sebelum proses lefongan
dilaksanakan.

(o) Dalam keadaan di mana
pembida berjaya wmenclak
tawaran berkenaan, Ketua
Jabatan boleh menimbang

tawaran-tawaran lain atau
memutuskan lelongan dibuat
semula.
T AWiA.] PENDAFTARAN o
Perenggan Sedia Ada Pindaan

1

lkan Ini adalah tatacara

. Tatacara Pengurusan Aset Hidup

bagi

Tatacara Pengurﬁsan Aset [kan ini
adalah tatacara bagi menguruskan

menguruskan lkan Kerajaan yang | Ikan Kerajaan yang  meliputi
meliputi Penerimaan, Pendaftaran, | Penerimaan, Pendaftaran,
Paenggunaan dan  Penjagean, | Penggunaan dan Penjagaan,
Pemeriksaan, Pindahan, | Pemeriksaan, Pindahan, Pelupusan,
Pelupusan, Kehilangan dan Hapus | Kehilangan dan Hapus Kira.
Kira,
5 Istilah dan perkataan yang diguna | Istilah dan perkataan yang diguna
pakal dalam Tatacara Pengurusan | pakai dalam Tatacara Pengurusan
Aset Hidup lkan Kerajaan (TPt)| Aset lkan Kerajaan (TPI) hanyatah
hanyalah bagi maksud pengurusan | bagi maksud pengurusan Aset tkan
Aset lkan Kerajaan sahaja. Kerajaan sahaja.
6 Akta Berkaitan Aset Hidup lkan Akta Berkaltan Aset lkan
_ AM3.2 PENERIMAAN
Perenggan . SedlaAda | —Pindaan
335 Borang Penolakarn lkan KEW.Al-2 | Pindaan pada borang KEW.Al-2
{Lampiran B) {Lampiran B)
_ AM3.7 PELUPLISAN INDUK IKAN
Perenggan Sedia Ada Pindaan
5 Perakuan Pelupusan Induk lkan | Pindaan pada borang KEW.AI-16
(PPY) KEW.AI16 (Lampiran A) ({L.ampiran A)
13.1.4 | Tempoh sah laku tawaran sebut | Tempoh sah laku tawaran sebut harga

harga hendaklah tidak melebihi 90
hari dari tarikh tutup sebut harga.

hendaklah tidak melebini 90 hari dari
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"Jika tempoh pelanjutan sah laku

tawaran diperlukan, perrmohonan
pelanjutan hendaklah dikemukakan
sebelum tarikh ternpob sah laku

tamat dengan kelulusan Pengerusi |

Lembaga Perolehan agensi

berkenaan/ Kuasa Melulus |

Pelupusan.

farikh tutup sebut harga. Sebut harga
hendaklah dipelawa semula jika:

c) tempoh sah laku tawaran telah
tamat atau keputusan tidak
dibuat datam tempoh sah laku
tawaran; atau

d) Surat Setuju Terima fidak
dikeluarkan dalam tempoh
torsebut.

13.1.8(a)

Merekodkan pada KEW.Al-24
dengan mencatatkan kod penyebut
harga dan harga yang ditawarkan;
dan

Merekodkah pada KEW.AI-23 dengan
mencatatkan kod penyebut harga dan
harga yang ditawarkan; dan

17.1

- Pegawal Pengawal tanpa

Kaedah-kaedah lain pelupusan
yang tidak dinyatakan di para 12
hendaklah mendapat  kelulusan

rmengambil kira nilal perolehan asal.

Kaedah-kaedah lain pelupusan yang
tidak dinyatakan di perenggan 12
hendaklah  mendapat  kelulusan
Pegawai Pengawal tanpa mengambil
kira nilai perolehan asal.

19

Laporan Pelupusan lkan KEW.AI-26
(Lampiran K)

Pindaan pada borang KEW.AI-26
{Lampiran K)

A58 KERLANGAN DAN H

APUS KIRA IKAN

Borenggan

" SediaAda

"~ Pindaan

4.2

Laporan Awal Kehilangan lkan
KEW.AI-27 (Lampiran A)

Pindaan pada borang KEWALZT |
{Lampiran A)

4.3.2(c)

'Mempunyai pengetahuan  atau

berkemahiran dalam pengurusan
aset hidup atau pengurusan aset,
jika perlu.

Mempunyai pengetahuan atau
barkemahiran dalam pengurusan aset
ikan atau pengurusan aset, jika periu.

4.3.5(b)

| peraturan  berkaitan  Tatacara

Mengenal past sama ada Arahan
Perbendaharaan dan peraturan-

Pengurusan Aset Hidup lkan,
Arahan Keselamatan Kerajaan dan
peraturan dalaman (jika ada)
dipatuhi;

Mengenal pasti sama ada Arahan
Perbendaharaan  dan  peraturan-
peraturan berkaitan Tatacara
Pengurusan Aset lkan, Arahan
Kaselamatan Kerajaan dan peraturan
dalaman (jika ada) dipatuh;

T 4.35(c)

Mendapatkan keterangan sama ada
kehilangan berkenaan berpunca
daripada kecuaian pegawai,
kegagalan mematuhi peraiuran
yang disengajakan, kegagalan
penyeliaan atau tidak mempunyai
pengetahuan dalam pengurusan
aset hidup;

Mendapatkan keterangan sama ada
 kehilangan  berkenaan  berpunca
' daripada kecuaian pegawai, kegagalan
mematuhi peraturan yang
disengajakan, kegagalan penyeliaan
atau tidak mempunyal pengetahuan
dalam pengurusan aset ikan;

44

Laporan Akhir Kehilangan |kan
KEW.AI-29 (Lampiran C)

Pindaan pada borang KEW.AI-29
(Lampiran C)

™2




Jadual 2

PROSES KERJA §

KEW.AI-27, Laporan Paolis (Jika ada)
Tatacara Pengurusan Asef Hidup/
Arahan Keselamaian Kerajaan

PROSES KERJA §

KEW.AI-27, Laporan Polis (jika ada)
Tatacara Pengurusan Aset tkan/
Arahan Keselamatan Kerajaan

Farnggan |

“Sedia Ada

AN PENDRETARAN
oy .‘ » {*'.'q--"m Pl“daaﬁ

1

Tatacara Pengurusan Asel H|dup
Haiwan [ni adalah tatacara bagi
menguruskan Haiwan Kerajaan
yang meliputi Penerimaan,
Pendaftaran, Penggunaan dan
Penjagaan, Pemeriksaan,
Pindahan, Pelupusan, Kehilangan
dan Hapus Kira.

Tatacara Pengurusan Aset Haiwan
ini adalah tatacara bagi menguruskan
Haiwan Kerajaan yang mefiputi
Panerimaan, Pendaftaran,
Penggunaan dan Penjagaan,
Pemeriksaan, Pindahan, Pslupusan,
Kehilangan dan Hapus Kira.

istilah dan perkataan yang diguna
pakal dalam Tatacara Pengurusan
Aset Hidup Haiwan Kerajaan (TPH)
hanyalah bagi maksud pengurusan
asel Haiwan Kerajaan sahaja.

Istlzh dan perkataan yang diguna
pakai dalam Tatacara Pengurusan
Aset Haiwan Kerajaan (TPH)
hanyalah bagi maksud pengurusan
aset Haiwan Kerajaan sahaja.

Akta dan Peraturan Aset Hidup
Halwan

Akta dan peraturan berkaitan Aset
Hidup Halwan yang sedang
berkuatkuasa adalah seperti berikut:

Akta dan Peraturan Aset Haiwan

Akla dan peraturan berkaitan Aset
Haiwan yang sedang berkuatkuasa
adalah sepert! berikut:

" ANA42 PENERIMAAN

Peranggan

Sedia Ada

Pindaan

334

Bc-ﬁ-rahg Penolakan Haiwan

KEW.AH-2 (Lampiran B)

Pmdéan pada borang KEW.AH-2
{Lampiran B)

AM4.7 PELUPUSAN HAIWAN

Perenggan

Sedia Ada_

Piridaan,

1314

Tempoh sah laku tawaran sebut
harga hendaklah tidak melebihi 90
hari dari tarikh tutup sebut harga.
Jika tempoh pelanjutan sah laku
tawaran diperlukan, permohonan
pelanjutan hendaklah dikemukakan
sebelum farikh tempoh sah laku
tamat dengan kelulusan Pengerusi
Lembaga Perclehan agensi
berkenaan/ Kuasa Melulus
Pelupusan.

Tempoh sah laku tawaran sebut harga
hendaklah tidak melebihi 90 hari dari
tarikh tutup sebut harga. Sebut harga
hendaklah dipelawa semula jika:

a) tempoh sah laku tawaran telah
tamat atau keputusan tidak
dibuat dalam tempoh sah laku
tawaran; atau

b) Surat Setuju Terima ticak
dikeluarkan dalam tempoh
tersebut.

171

Kaedah-kaedah lain  pelupusan
yang tidak dinyatakan di para 12
hendaklah mendapat kelulusan
Pegawai Pengawal tanpa
mengambil kira nilai perolehan asal.

Kaodah-kaedah lain peilupusan yang
tidak dinyatakan di perenggan 12
hendakiah mendapat  kelulusan
Pegawai Pengawal tanpa mengambil
Kira nilal parolehan asal.

19

Laparan Pglupusan Haiwan

KEW.AH-26 (Lampiran K)

Pindaan pada borang KEW.AH-26
{Lampiran K)
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.Laporan Awal Kehilangan Halwan

KEW.AH-27 (Lampiran A)

-Pmdaan pada borang KEW AH—27
| (Lampiran A}

Mempunyai pengetahuan atau
berkemahiran dalam pengurusan
aset hidup atau pengurusan asel,
ika perlu,

Mempunyai pengetahuan atau
barkemahiran dalam pengurusan aset
blologi afau pengurusan aset, fka
perlu.

A3.5(b)

Mengenal pasti sama ada Arahan
Perbendaharaan dan peraturan-
peraturan  berkaltan  Tafacara
Pengurusan Aset Hidup Haiwan
(TPH), Arahan  Keselamatan

Kerajaan dan peraturan dalaman |

(jika ada) dipatuhi;

Mengenal pasti sama ada Arahan
Perbendaharaan  dan  peraturan-
paraturan berkaltan Tatacara
Pengurusan Aset Haiwan (TPH),
Arahan Keselamatan Kerajaan dan
peraturan dalaman (jika ada) dipatuhi;

43.5(c) .

Merdapatkan keterangan sama ada
kehilangan berkenaan berpunca
daripada kecuaian pegawa,
kegagalan mematuhi peraturan
yang disengajakan, kegagalan
penyefiaan atau tidak mempunyai
pengetahuan dalam pengurusan
aset hidup;

Mendapatkan keterangan sama ada
kehilangan  berkenaan  berpunca
daripada kecualan pegawai, kegagalan
mematuhi peraturan yang
disengajakan, kegagalan penyeliaan
atau fidak mempunyal pengetahuan
dalam pengurusan aset biotogi;

Jadual 2

PROSES KERJA B
KEW.AH-27,

Laporan Polis (jlka ada} Tatacara
Pengurusan Aset Hidup/ Arahan
Keselamatan Kerajaan dan
peraturan dalaman {jika ada).

PROSES KERJA 5
KEW.AH-27,

Laporan Polis (jika ada) Tatacara
Pengurusan Aset Biologi/ Arahan
Keselamatan Kerajaan dan peraturan
dataman {fika ada).

Perenggan |

AMSA PENDAFTARAN

Sedia Ada

“Pindaan

1

Tatacara Pengurusan Aset Hldup
Tumbuhan ini adalah tetacara bagl
menguruskan Tumbuhan Kerajaan
meliputi Penerimaan, Pendaftaran,
Penggunaan dan  Penjagaan,
Pemeariksaan, Pindahan,
Pelupusan, Kehilangan dan Hapus
Kira,

i'I'I:vitrulc:ara
| Tumbuhan inl adalah tatacara bagi

Pengurusan Aset
menguruskan Tumbuhan Kerajaan
meliputi  Penerimaan, Pendaftaran,
Penggunaan dan Penjagaan,
Pemeriksaan, Pindahan, Pelupusan,
Kehilangan dan Hapus Kira.

| Istilah dan perkataan yang diguna

pakai dalarn Tatacara Pengurusan
Aset Hidup Tumbuhan Keraiaan
(TPT) hanyalah bagi maksud
pengurusan  aset  Tumbuhan
Kerajaan sahaja.

[stilah dan perkataan yang diguna
pakai dalam Tatacara Pengurusan
Aset Tumbuhan Kerajaan (TPT)
hanyalah bagi maksud pengurusan
aset Tumbuhan Kerajaan sahaja.

o2




| Akta-akta yang berkaitan dengan

Aset Hidup Tumbuhan

Akta dan peraturan berkaltan Aset
Hidup Tumbuhan yang sedang
berkuatkuasa adalah sepert berikut:

Akta-akta yang berkaitan dengan Aset
Tumbuhan

Akta dan peraturan berkaitan Aset
Tumbuhan yang sedang
berkuatkuasa adalah seperti berikut:

. AMbB.2. FENERIMAAN

.Pélfél"iéﬁ -

Sadla Ada

~ Pindaan

3.3.5

Eorang_ Penoclakan Tumbuhan
KEW.AT-2 {Lampiran B)

Plndaan. pada " borang KEW.AT- 2:
{Lampiran B)

AMS.7 PELUPUSAN 1 TUMBUHAN

‘Sedia Ada

"~ Pindaan

Perenpgan |
6

Perakuan Pelupusan Tumbuhan
(PPT) KEW.AT-16 (Lampiran A)

Pindaan pada borang KEW.AT-16
(Lampiran A)

14.1.4

Tempoh sah laku tender adalah
sembilan puluh (90) hari bagi tender
tempatan dan satu ratus dua puluh
harl bagl tender antarabangsa yang
dikira daripada tarikh tender ditutup.
Sekiranya pelanjutan tempaoh sah
laku tawaran tender diperlukan,
pelanjutan  hendaklah  dibuat
sebelum tarkh ternpoh sah laku
tamat dengan kelulusan Pengerusi
Lembaga Perolehan Agensi atau
Kuasa Melulus Pelupusan.

Tempoh sah laku tender adalah
sembilan puluh (90} hari bagi tender
tempatan dan satu ratus dua puluh hari
bagi fender antarabangsa yang dikira
daripada tarikh  tender  ditutup.
Sekiranya pelanjutan tempoh saf laku
tawaran tender diperliukan, pelanjutan
hendaklah dibuat sebelum tarikh
tempoh sah laku famat dengan
kelulusan Pengerusi Lembaga
Perolehan Agensi.

14.2.4

Tempoh sah laku tawaran ssbut
harga hendaklah tidak melebihi 80
hari dari tarikh tutup sebut harga.
Jika tempoh pelanjutan sah laku
tawaran diperlukan, permoficnan
pelanjutan hendaklah dikemukakan
sebelum tarikh tempoh sah laku
tamat dengan kelulusan Pengerusi
Lembaga Perolehan agensl
berkenaan/ Kuasa Melulus
Pelupusan.

Tempoh sah laku tawaran sebut harga
hendalkiah tidak melebihi 90 hari dari
tarikh tutup sebut harga. Sebut harga
hendaklah dipelawa semula jika:

a) tempoh sah laku tawaran
telah famat atau keputusan
tidak dibuat dalam tempoh
sah laku tawaran; atau

b) Surat Setuju Terima tidak
dikeluarkan dalam tempoh
tersebut.

171

Kaedah-kaedah lain pelupusan
vang tidak dinyatakan di para 13
hendakiah mendapat kelulusan
Pegawal Pengawal tanpa
mengambil kira nilai perolehan asal.

Kaedah-kaedah lain pelupusan yang
tidak dinyatakan di perenggan 13
hendaklah mendapat  kelulusan
Pegawat Pengawal tanpa mengambil
kira nilai perolehan asal.

19

Laporan Pelupusan Tumbuhan
KEW.AT-27 (Lampiran L)

Pindaan pada borang KEW.AT-27
{Lampiran L)
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— AWESKERIANGAN DAN AAPUS KRR

SBdla Ada

iika periu.

Mempunyal pengetahuan'. atau
berkemahiran dalam pengurusan
asst hidup atau pengurusan aset,

aj“i :
Mempunyai pengetahuan atau
berkemahiran dalam pengurusan aset
biologi atau pengurusan asei, jika

| perlu,

4.3.4(c)

: Mengenal pasti sama ada
Perbendaharaan dan peraturan-
peraturan  berkaitan  Tatacara

Pengurusan Aset Hidup
(TPH), Arahan  Kese

(Jika ada) dipatuhi;

Arahan

Haiwan
lamatan

Kerajaan dan peraturan dalaman

Mengenal pasti sama ada Arahan
Perbendaharaan dan  peraturan-
peraturan barkaitan Tatacara
Pengurusan Aset Haiwan (TPH),
Arahan Keselamatan Kerajaan dan
peraturan dalaman (jika ada) dipatuhi;

Jadual 2

PROSES KERJA 5

Hidup/  Arahan Kese
Kerajaan.

KEW.AT-28, Laporan Polis (jika
ada) Tatacara Pengurusan Aset

lamatan

PROSES KERJA 5

KEW.AT-28, Laporan Polis {jika ada)
Tatacara Pengurusan Aset Blologi/
Arahan Keselamatan Kerajaan.

AM6.1 PENDAHULUAN
)

Parenggan | . Sedia Ada
Mencatatkan  penerimaan  dan

8.3.2

pengeluaran di Kad Petak;

"~ Pindaan
Mencatatkan penerimaan dan
pengeluaran di Kad Daftar Stok;

-AM6.6:PEMERIK

-Péi'eng:ga'n'

SediaAda

SARN

“Bindaan

6.4

{Lampiran D)

Laporan Verifikasi Stor KEW PEA3

Plndaan pada borang KEW.PS-13
(Lampiran O} ’

ﬁéré’nggéﬁ' —

sadiaAda

A8 5 PELUFD

SAN....

P[nﬂaan

1M.1.4

Tempoh sah laku laku tender

bermula dari tarikh tender

laku tawaran iender dip
pelanjutan hendaklah

' Kuasa Melulus Pelupusan.

adalah
“sembllan puluh (90) hari bagl tender
tempatan atau satu ratus dua puiub
“(120) harl bagl tender antarabangsa

ditutup.

Sekiranya pelanjutan tempoh sah

erlukan,
dibuat

sebelum farikh tempoh sah laku
tamat dengan kelulusan Pengerusi
Lembaga Perolehan Agensi atau

Tempoh sah laku tender adalah |
sembilan puluh (90) hari bagi tender
tempatan atau satu ratus dua puluh
(120) hari bagi tender aniarabangsa
bermula darl tarlkh tender ditutup.
Sekiranya pelanjutan tempoh sah laku
tawaran tender diperlukan, pelanjutan
hendaklah dibuat sebelum tarikh
tempoh sah laku tamat dengan
kelulusan Pengerusi Lembaga
Perolehan Agensi,

11.2.4

tutup sebut harga. Jika
pelanjutan  sah  laku

tarikh  tempoh sah laku

Tempoh sah laku tawaran sebut
harga hendaklah tidak melebihi
sembilan puluh (90} harl dari tarikh

tempoh
tawaran

diperlukan, permohonan pelanjutan
| hendaklah dikemukakan sebalum

tamat

dengan  kelulusan Pengarusi
L Lembaga Perolehan

agensl

Tempoh sah laku tawaran sebut harga
hendaklah tidak melebihi 20 hari dari
tarikh tutup sebut harga. Sebut harga
hendaklah dipelawa semula jika:

a) tempoh sah laku tawaran
telah tamat atau keputusan
tidak dibuat dalam temgpoh
sah laku tawaran; atau

1112




berkenaan/ Kuasa Melulus

Pelupusan.

by Surat Setuju Terima tidak
dikeluarkan dalam tempoh
tersebut.

yang fidak dinyatakan di para 13
termasuk serahan kepada plhak
swasta berikutan projek
penswastaan hendaklah mendapat
kelulusan Perbendaharaan
Malaysia tanpa mengambil kira nilal
perolehan asal.

18.1.2 Dari PTJ kepada pihak swasta | Dikeluarkan.
berikutan projek penswastaan; dan
20 Kaedah-kaedzh lain pelupusan | Kaedah-kaedah lain pelupusan yang
yang tidak dinyatakan di para 10 | tidak dinyatakan di perenggan 10
hendaklah mendapat kelulusan | termasuk serahan kepada pihak
Perbendaharaan Malaysia tanpa | swasta berikutan projek
mengira nilai perolehan asal. penswastaan hendaklah mendapat
kelulusan Perbendaharaan Malaysia
tanpa mengambil kira  nilai
perolehan asal.
e e i AMTSPENYELENGGARAAN . T
Perendgoan | SaﬂiaAda TR Plndaan
4.4 Rekod Penyelenggaraan Aseat Tak Rekod Penyelenggaraan Aget Tak
Ketara KEW.ATK-13 (Lampiran B) | Ketara KEW.ATK-13 (Lampiran B)
6 Borang Laporan Penyelenggaraan | Pindaan pada borang KEW.ATK-14
Aset Tak Ketara KEW.ATK-14|(Lampiran C)
1 {Lampiran C)
T - e AM‘!TPELUPUSA'N L
Perenggan| Sédla Ada . Pindaan
5.1 Perakuan Penilaian Semula (PPS) Pmdaan pada borang KEW.ATK-17
KEW.ATK-17 (Larmpiran A) {Lampiran A)
13.2 Tukar Aset/Perkhidmatan Tukar Harta Intelek/Perkhidmatan
19 Kaedah-kaedah lain pelupusan | Kaedah-kaedah lain pelupusan yang

tidak dinyatakan di perenggan 13
termasuk serahan kepada pihak
swasta berikutan projek penswastaan
hendaklah mendapat  kelulusan
Perbendaharaan Malaysia  tanpa
mengambit kira nilai perolehan asal.
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Lampiran 2

PENAMBAHBAIKAN PEKELILING PERBENDAHARAAN, TATACARA PENGURUSAN ASET DAN

STOR KERAJAAN (AM2 - AM7)

- PENAMBAHBAIKAN BORANG PELUPUSAN, PEMAKAIAN BORANG BAGI PINDAAN KAEDAH
PELUPUSAN DAN KEPUTUSAN KAEDAH PELUPUSAN SECARA TENDER/SEBUT HARGA

" AM2.7 TATAGARA PENGURUSAN ASET ALIH KERAJAAN: PELUPUSAN

_Perenggan Sadia Ada o _Pindaan.
6 Borang Pelupusan Aset Alih Borang | Borang Pelupusan Aset Alih KEW.PA-21
Pelupusan Aset Alih  KEW.PA-21 | {Lampiran C)

{Lampiran C)

- Pindaan ke atas KEW.PA-21.

- 1041

Permohonan untuk meminda kaedah
pelupusan  hendaklah  dikemukakan
kepada Kuasa Melulus sebslum tamat
tempoh kelulusan pelupusan. Kuasa
Melulus hendaklah memberi kelulusan
untuk tempch tiga (3} bulan dar tarikh
kelulusan pinda kaedah kepada
Kementerian atau Jabatan.

Permohonan  untuk  meminda  kaedah
pelupusan hendaklah dikemukakan kepada
Kuasa WMelulus sebelum tamat tempoh
kelulusan pelupusan dengan
mengemukakan Borang Pindaan Kaedah
Pelupusan Aset Alih KEW.PA-21(A}
(Lampiran C1). Kuasa Melulus hendakiah
memberi kelutusan untuk tempoh tiga (3) bulan
dari tarikh kelulusan pinda kaedah kepada
Kementerian atau Jabatan,

12.1.2

Dokumen Tender

(a) Kenyataan  Tawaran  Tander
Pelupusan Aset Alih KEW.PA-24
(Lampiran F);

{b) Borang Tender Palupusan Aset
Alih KEW.PA-25 (Lampiran G),
dan

{¢) Jadual Tendsr Pslupusan Aset
Alih KEW.PA-28 (Lampiran H).

Dokumen Tender

(a) Kenyataan Tawaran Tender Pelupusan
Aset Alih KEW.PA-24 (Lampiran E);

(b} Borang Tender Pelupusan Aset Alih
KEW.PA-25 (Lampiran G),

(¢) Jadual Tender Pelupusan Aset Alih
KEW.PA-26 (Lampiran H); dan

(d) Borang Keputusan Tender
Pelupusan Aset Alih KEW.PA-26(A)
(Lampiran H1)

12.1.9()

Keputusan muktamad LPA hendaklah

dipamerkan di papan kenyataan jabatan
derigan menyatakan nama syarikat yang
berjaya dan harga tawaran secepat
mungkin selepas Surat Setuju Terima
(88T) dikeluarkan/ ditandatangani dan
dikembalikan dan disiarkan di dalam
laman web agensi masing-masing.

Keputusan muktamad LPA hendaklah
dipamerkan di papan kenyataan/ laman
sesawang jabatan dengan menggunakan
borang Keputusan Tender Pelupusan Aset
Alih KEW.PA-26(A) (Lampiran H1).

1222

Dokumen Sebut Harga

(a) Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Pelupusan Aset Alih KEW.PA-27
(Lampiran 1);

(b) Borang Sebut Harga Pelupusan
Aset Alin KEW.PA-28 (Lampiran
J); dan

(¢) Jadual Sebut Harga Pelupusan
Aset Alih KEW.PA-29 (Lampiran
K).

Dakumen Sebut Harga

(2) Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Pelupusan Aset Alh KEW.PA-27
(Lampiran 1);

{(b) Borang Sebut Harga Pelupusan Aset
Allh KEW.PA-28 (Lampiran J);

(c) Jadual Sebut Harga Pelupusan Aset
Alih KEW.PA-29 (Lampiran K}; dan

(d) Borang Keputusan Sebut Harga
Pelupusan Aset Alih KEW.PA-29(A}
(Lampiran K1).

176




12.2.12(c)

Keputusan muktamad Jawatankuasa
Sebut Harga hendaklah dipamerkan di
papan  kenyataan Jabatan dengan
menggunakan KEW,PA-29.

Keputusan muktamad Jawatankuasa Sebut
Harga hendaklah dipamerkan di papan
kenyataan/ laman sesawang Jabatan
dengan menggunakan Borang Keputusan
Tender Pelupusan Aset Alih KEW.PA-29{(A)
(Lampiran K1).

AM3.7 TATACARA PENGURUSAN_ ASET HIDUP IKAN' PELUPUSAN INDUK'IKAN

Parenggan

SadiaAda

Pindagn

7

Borang Pelupusan Induk Ikan KEW.AI- 18
{Lampiran C)

Borang Pelupusan Induk ikan KEW. Al-18
{Lampiran C)
- Pindaan ke atas KEW.AI-18.

11

Permohonan untuk meminda kaedah
pelupusan  hendaklah  dikemukakan
kepada Kuasa Melulus sebelum tamat
tempoh  kelulusan pelupusan. Kuasa
Melulus hendaklah memberi kelufusan
untuk tempoh satu (1) bulan dari tarikh
kelulusan pinda kaedah  kepada
Kementerian atau Jabatan. Sekiranya
tempoh pelupusan telah tamat, kelulusan
adalah terbatal dan permohonan baru
hendaklah dikemukakan.

Permohonan untuk meminda  kaedah
pelupusan hendaklah dikemukakan kepada
Kuasa Melulus sebelum tamat fempoh
kefulusan pelupusan dengan
mengemukakan Borang Pindaan Kaedah
Pelupusan Induk Itkan KEW.Al18(A)
(Lampiran C1). Kuasa Melulus hendaklah
memberi kelulusan uniuk tempoh satu (1)
bulan dari tarikh kelulusan pinda kaedah
kepada Kementerlan atau Jabatan. Sekiranya
tempoh pelupusan telah tamat, kelulusan
adalah terbatal dan permohonan baru
hendaklah dikemukakan,

13.1.2

Dokumen Sebut Harga

(a)} Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Pelupusan  lkan  KEW.AI21
{LLampiran F);

(b) Borang Sebut Harga Pelupusan
lkan KEW.A}-22 (Lampiran G),
dan

(c) Jadual Sebut Harga Pelupusan
lkan KEW.AI-23 (Lampiran H).

Dokumen Sebut Harga

(a) Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Pelupusan lkan KEW.AL-21 (Lampiran
F)

(b} Borang Sebut Harga Pelupusan [kan
KEW.AI-22 (Lampiran G);

(¢) Jadual Sebut Harga Pelupusan Ikan
KEW.AI-23 (Lampiran H); dan

(d) Borang Keputusan Sebut Harga
Pelupusan lkan  KEW.AI-23(A)
{Lampiran H1).

13.1.12(c)

Keputusan muktamad Jawatankuasa
Sebut Harga hendakiah dipamerkan di
papan kenyataan Jabatan dengan
menggunakan KEW.AI-23.

Keputusan muktamad Jawatankuasa Sebut
Harga hendaklah dipamerkan di papan
kenyataan/ laman sesawang jabatan
dengan menggunakan Borang Keputusan
Sebut Harga Pelupusan Ikan KEW.AI-23(A)
{l.ampiran H1).

AMA.7 TATACARA PENGURUSAN ASET HIDUP HAIWAN: PELUPUSAN HAIWAN

Perenggan

Sedta Ada

Pindaan

7

Borang Pelupusan Haiwan KEW.AH-18
{Lampiran C)

Borang Pelupusan Haiwan KEW.AH-18

{Lampiran C)
- Pindaan ke atas KEW.AH-18.

11

Permohonan untuk meminda kaedah
pelupusan  hendaklah  dikemukakan
kepada Kuasa Meluius sebelum tamat
tempoh kefulusan pelupusan. Kuasa
Melulus hendaklah memberl kelulusan

Permchonan untuk meminda kaedah
pelupusan hendaklah dikemukakan kepada
Kuasa Melulus sebelum tamat tempoh
kelulusan pelupusan dengan
mengemukakan Borang Pindaan Kaedah
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untuk tempoh satu (1) bulan dari tarikh
kelulusan pinda kaedah kepada
Kementarlan atau Jabatan. Sekiranya
temnpoh pelupusan telah tamat, keiulusan
adalah terbatal dan permohonan baru
hendaklah dikemukakan.

Pelupusan Haiwan KEW.AH-18(A)
(Lampiran C1). Kuasa Melulus hendakiah
memberi kelulusan untuk tempoh satu (1)
bulan dari tarlkh kelilusan pinda kaedah
kepada Kementerian atau Jabatan, Sekiranya
| temipoh pelupusan telah tamat, kelulusan
| adalah terbatal dan permohonan baru
hendaklah dikemukakan.

13.1.2 Dokumen Sebut Harga Dakumen Sebut Harga
(a)} Kenyataan Tawaran Ssbut Harga (a) Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Pelupusan Hawan KEW.AH-21 Pelupusan  Haiwan  KEW.AH-21
(Lampiran F}; {Lampiran F);
(b) Borang Sebut Harga Pelupusan {b) Borang Sebut Harga Pelupusan
Haiwan KEW.AH-22 (Lampiran Halwan KEW.AH-22 {(Lamplran G);
G); dan (¢) Jadual Sebut Harga Pelupusan
{¢) Jadual Sebut Harga Pelupusan Halwan KEW.AH-23 {(Lampiran H)
Haiwan KEW.AH-23 (Lampiran dan
H). (d) Borang Keputusan Sebut Harga
Pelupusan Haiwan KEW.AH-23(A)
(Lampiran H1).
13.1.12(b) | Keputusan muktamad Jawatankuasa | Keputusan muktamad Jawatankuasa Sebut

Sebut Harga hendaklah dipamerkan di
papan kenyataan Jabatan dengan
menggunakan KEW.AH-23.

Harga hendaklah dipamerkan di papan
kenyataan/ laman sesawang Jabatan
dengan menggunakan Borang Keputusan
Sebut Harga Pelupusan Haiwan KEW.AH-
23(A) (Lampiran H1).

ANB.7 TATACARA PENGURUSAN ASET fIDUP

TUMBUHAN. PELUPUSAN TUMBUHAN--

 Perenggan

Sedia Ada

‘Pindaan

8

Borang Pelupusan Tumbuhan KEW.AT-
18 {Lamplran C)

"Borang Peluﬁusan Tumbuhan KEW.AT-18
{Lampiran C)
- Pindaan ke atas KEW.AT-18,

12

Permohonan unfuk meminda kaedah
pelupusan  hendaklah  dikemukakan
kepada Kuasa Melulus sebelum tamat
fempoh  kelulusan pelupusan, Kuasa
Melulus hendaklah memberi kelulusan
untuk tempoh satu (1) butan dari tarikh
kelulusan  pinda kaedah  kepada
Kementerian atau Jabatan, Sekiranya
tempoh pelupusan telah tamat, kelulusan
adalah terbatal dan permchonan baru
hendaklah dikemukakan,

| tampoh pelupusan telah tamat,

Permohonan  untuk  meminda  kaedah
pelupusan hendaklah dikemukakan kepada
Kuasa Melulus sebelum tamat tempoh
kelulusan pelupusan dengan
mengemukakan Borang Pindaan Kaedah
Pelupusan Tumbuhan KEW.AT-18{A)
‘{Lampiran C1). Kuasa Melulus hendaklah
memberi kefulusan untuk tempoh satu (1)
bulan dari tarikh kelulusan pinda kaedah
kepada Kementerian atau Jabatan. Sekiranya
kelulusan
adalah terbatal dan permohonan  baru
handaklah dikemukakan.

14.1.2

Dokurnen Tender
(a} Kenyataan Tawaran Tender
Pelupusan Tumbuhan
KEW.AT21 (Lamplran F);
(b} Borang Tender  Pelupusan
Tumbuhan KEW AT-22
(Lampiran G); dan

- Dokumen Tender

(a) Kenyataan Tawaran Tender
Pelupusan Tumbuhan KEW.AT-21
(Lampiran F),

(b) Borang Tender Pelupusan Tumbuhan
KEW,AT-22 (Lampiran G);

(¢) Jadual Tender Pelupusan Tumbuhan

KEW,AT-23 (Lampiran H); dan
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(c) Jadual Tender  Pelupusan i) Borang Keputusan Tender
Tumbuhan KEW.AT-23 Pelupusan Tumbuhan KEW.AT-
{Lampiran H). 23(A} (Lampiran H1).

14.1.7 Perakuan Tender Perakuan Tender

(a) Ketua Jabatan hendaklah (a) Ketua Jabatan hendaklah membuat
membuat penilaian dan perakuan penitaian dan perakuan tender dengan
tender dengan segera Kkepads segera kepada lLembaga Perolehan
Lembaga Parolehan Agensi uniuk Agensi untuk keputusan. Perakuan
kepuiusan. Perakuan hendaklah hendaklah disertakan dengan safinan
disertakan dengan salinan iklan ikian tender, jadual pembukaan tender §
tender, jadual pembukaan tender dan dokumen-dokumen lain yang
dan dokumen-dokumen lain yang berkaltan;
berkaitan; (b) Lembaga Perolehan Agensl (LPA)

(b) Lembaga Perolehan Agensi (LPA) sedia ada hendaklah menimbang
sedia ada hendaklah menimbang tender-tender dan memilih tawaran
tendertender  dan memilih yang tertinggi;
tawaran yang tertinggl; (c) Dalam memilih tawaran yang tertinggi,

(c) Dalam memilih tawaran yang LPA hendaklah memastikan harga
tertinggi, LPA hendaklah tawaran yang diterima fidak kurang
memastikan harga tawaran yang daripada 70% harga simpanan.
diterima tidak kurang daripada Sekiranya harga tawaran furang
70% harga simpanan. Sekiranya daripada 70% harga simpanan, LPA
harga tawaran kurang daripada holeh menimbangkan untuk menerima
70% harga simpanan, LPA boleh tawaran tarsabut berdasarkan
menimbangkan untuk menerima justifikasi yang kukuh atau mempalawa
tawaran tersebut berdasarkan semula tender,
justifikasi  yang Kukuh atau (d) Sekiranya petender yang berjaya
mempelawa semula tender; dan menolak tawaran, Lembaga Perolehan

(d) Sekiranya petender yang berjaya Agensi  hendaklah  dimakiumkan
menolak  tawaran, Lembaga mengenal  penolakan  ini  bagi
Perolehan  Agensi  hendaklah membolehkannya menimbang
dimaklumkan mengenai tawaran-tawaran lain; dan
penolakan ini bagi (e) Keputusan muktamad LPA
membolehkannya  menimbang hendaklah dipamerkan di papan
tawaran-tawaran lain. kenyataan/ laman sesawany jabatan

dengan menggunakan Borang
Keputusan  Tender  Pelupusan
Tumbuhan KEW.AT-23({A) (Lampiran |
H1).

14.2.2 Dokumen Sebut Harga Dokumen Sebut Harga

(a) Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Pelupusan Tumbuhan KEW.AT-
24 (Lampiran I);

(b) Borang Sebut Harga Pelupusan
Tumbuhan KEW.AT-25 {Lampiran
J); dan

{c) Jadual Sebut Harga Pelupusan
Tumbuhan KEW.AT-26 {Lampiran
K).

Tawaran Sebut Harga

(a) Kenyataan
Tumbuhan KEW.AT-24

Palupusan
{Lampiran 1);

(b) Borang Sebut Harga Pelupusan
Tumbuhan KEW.AT-25 {Lampiran J);

(¢) Jadual = Sebut Harga Pelupusan
Tumbuhan KEW.AT-26 (Lampiran K);
dan

(d) Borang Keputusan Sebut Harga
Pelupusan Tumbuhan KEW.AT-
26(A) (Lampiran K1).
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"14.2.12(b)

Keputusan muktamad Jawatankuasa |
| Sebut Harga hendaklah dipamerkan di
1 papan

kenyataan Jabatan
menggunakan Jadual Sebut
Pelupusan Tumbuhan KEW.AT-26.

dengan
Harga

Keputusan muktamad Jawatankuasa Sebut
Harga hendaklah dipamerkan di papan
kenyataan/ laman sesawang jabatan
dengan menggunakan Borang Keputusan
Sehut Harga Pelupusan Tumbuhan
KEW.AT-26(A) (Lampiran K1).

AWG9 TATAGARA PENGURUSAN STOR KERAJAAN: PELUPUSAN

Perenggan |

Sedia Ada

. Pindaan

5

Borang Pelupusan Siok KEW.PS-20
{Lampiran B}

'Bora'r'lg: Pelupusan  Stok "KEW.P5-20
. (Lampiran B)
- Pindaan ke atas KEW.PS-20.

Permohonan untuk meminda kaedah
pelupusan  hendaklah  dikemukakan
kepada Kuasa Melulus sebeium tamat
tempoh kejulusan pelupusan. Kuasa
Melulus hendaklah memberi Kelulusan
untuk tempoh tiga (3) bulan dari tarikh
kelulusan pinda kaedah kepada
Kementerian atau Jabatan. Sekiranya
tempoh pelupusan telah tamat, kelulusan
adalah fterbatal dan permohonan bary
hendakiah dikemukakan. Permohonan
untuk meminda kaedah pelupusan
hendaklah dikemukakan kepada Kuasa
Melutus.

Permohonan  untuk  meminda
 pelupusan hendaklah dikemukakan kepada
Kuasa WMelulus sebelum tamat
kelulusan pelupusan dengan
mengemukakan Borang Pindaan Kaedah
Pelupusan Stok KEW.PS-20(A} (Lampiran
B1). Kuasa Melulus hendaklah memberi
kelulusan untuk tempoh tiga (3) bulan dari
tarikh  kelulusan pinda kaedah kepada
Kementerlan atau Jabatan. Sekiranya fempoh
pelupusan telah tamat, kelulusan adalah
terbatal dan permohonan baru hendaklah
dikemukakan. Permohonan untuk meminda
kaedah pelupusan hendaklah dikemukakan
kepada Kuasa Melulus,

kaedah

tempoh |

11.1.2

' Dokumen Tender

Tawaran
Stok KEW.PS-23

{a) Kenyataan
Pelupusan
{Lampiran E};

(b} Borang Tender Pelupusan Stok
KEW.PS-24 {l.ampiran F); dan

{c) Jadual Tender Pelupusan Stok
KEW.PS-25 (Lampiran G).

Tender |

Dakumen Tender

(@) Kenyataan Tawaran Tender Pelupusan
Stok KEW.P8-23 (Lampiran E),

(b) Borang Tender Pelupusan
KEW.PS-24 {(Lampiran F);

(c) Jadua! Tender Pelupusan
KEW.PS-25 (Lampiran G); dan

{d) Borang Keputusan Tender
Pelupusan Stok KEW.PS-25(A)
{Lampiran G1).

Stok
Stok

11.1.9(a)

Keputusan muktamad LPA hendaklah
dipamerkan di papan kenyataan jabatan
dengan menyatakan nama syarikat yang
berjaya dan harga fawaran secepat
mungkin selepas Surat Setuju Terima
(S5T) dikeluarkan/ ditandatangani dan
dikembalikan dan disiarkan di dalam
faman web agensi masing-masing.

Keputusan muktamad LPA hendaklah
dipamerkan di papan kenyataan/ laman
sesawang jabatan dengan menggunakan
boranyg Keputusan Tender Pelupusan Stok
KEW.PS-25(A) (Lampiran G1).

11.2.2

Dokumen Sebut Harga
{(a) Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Pelupusan  Stok KEW.PS26
(Lampiran H};
(b) Borang Sebut Harga Pelupusan
Stok KEW.PS-27 (Lampiran );
dan

Dokumen Sebut Harga
{(a) Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Pelupusan Stok KEW.PS-26 (Lampiran
H);
(b) Borang Sebut Harga Pelupusan Stok
KEW.PS-27 (Lampiran |);
(o) Jadual Sebut Harga Pelupusan Stok

KEW.PS-28 (Lampiran J); dan
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(o) Jadual Sebut Harga Pelupusan

(d} Borang Keputusan Sebut Harga

Stok KEW.PS-28 (Lampiran J). Pelupusan  Stok  KEW.PS-28(A)
(Lampiran J1}.
11.2.12(c) | Keputusan muktamad Jawatankuasa | Keputusan muktamad Jawatankuasa Sebut
Sebut Harga hendaklah dipamerkan di| Harga hendaklah dipamerkan di papan
papan kenyataan Jabatan dengan kenyataan/ laman sesawang jabatan
menggunakan KEW.PS-28. dengan menggunakan Borang Keputusan
Sehbut Harga Pelupusan Stok KEW.PS-28(A) |
{Lampiran J1).
AM7.7 TATACARA PENGURUSAN ASET TAK KETARA: PELUPUSAN
Perenggan Sedia Ada___ o ' Pindaan, R
8 Borang Pelupusan Harta  Intelek | Borang Pelupusan Harta Intelek KEW.ATK-
KEW.ATK-19 (Lampiran G} 19 (Lampiran C)
- Pindaan ke stas KEW.ATK-18.
12 Permohonan untuk meminda kaedah { Permohonan  untuk  meminda kaedah

pelupusan  hendaklah  dikemukakan
kepada Kuasa Melulus sebelum tamat
tempoh Kkelulusan pelupusan. Kuasa
Melulus hendaklah memberi kelulusan
untuk tempoh tiga (3) bulan dari tarikh
kelulusan  pinda kaedah  kepada
Kementerlan atau Jabatan. Sekiranya
tempoh pelupusan telah tamat, kelutusan
adalah terbatal dan permohonan baru
hendaklah dikemukakan. Permohonan
untuk  meminda kaedah pelupusan
hendaklah dikemukakan kepada Kuasa
Melulus.

pelupusan hendaklah dikemukakan kepada
Kuasa Melulus sebelum tamat tempoh
kelulusan pelupusan dengan
mengemukakan Borang Pindaan Kaedah
Pelupusan Aset Tak Ketara KEW.ATK-18(A}
(Lampiran C1). Kuasa Melulus hendaklah
meamberi kelulusan untuk tempoh tiga (3) bulan
dari tarikh keluwlusan pinda kaedah kepada
Kementerian atau Jabalan. Sekiranya tempoh
pelupusan tefah tamat, kelulusan adalah
terbatal dan permohonan baru hendaklah
dikemukakan. Permohonan untuk meminda
kaedah pelupusan hendaklah dikemukakan
kepada Kuasa Melulus.
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 1.1 Lampiran A

FORMAT LAPORAN MESYUARAT
JAWATANKUASA PENGURUSAN ASET KERAJAAN (JKPAK)

Tujuan

1 Format ini merupakan satu laporan yang perlu disediakan oleh Pegawai Aset di
peringkat pelaksana bagi tujuan memberi laporan terperinci mengenai pengurusan
Aset Alih, Aset Biologi, Aset Tak Ketara dan Stor Kerajaan.

Format Laporan JKPAK

2. Format laporan JKPAK yang perlu disediakan oleh Unit Pengurusan Aset
Kementerian dan Jabatan adalah seperti berikut:-

21 Laporan Suku Tahun Peruntukan Bagi Perolehan Aset Alih, Aset Biologi, Aset Tak Ketara
dan Stok Kerajaan di Lampiran A1.

2.2 Laporan Suku Tahun Pengurusan Aset Alih Kerajaan

Ringkasan Laporan Lampiran
Laporan Kedudukan Semasa Aset Alih Suku Tahun Lampiran A2
Laporan Pemeriksaan Aset Alih Suku Tahun Lampiran A3
Laporan Penyelenggaraan Aset Alih Suku Tahun Lampiran Ad
Laporan Pindahan Aset Alih Suku Tahun Lampiran A5
Laporan Pelupusan Aset Alih Suku Tahun Lampiran A6
Laporan Hapus Kira Aset Alih Suku Tahun Lampiran A7

2.2 Laporan Tahunan Pengurusan Aset Biologi Kerajaan

Ringkasan Laporan Lampiran
Laporan Kedudukan Semasa Aset Biologi Suku Tahun o Lampiran A-B—- o
Laporan Penjagaan Dan Hasif Jualan Aset Biologi Suku Tahun Lampiran A9
Laporan Pemeriksaan Aset Biologi Suku Tahun Lampiran A10
Laporan Pindahan Aset Biologi Suku Tahun Lampiran A11
Laporan Pelupusan Aset Biologi Suku Tahun Lampiran A12
Laporan Hapus Kira Aset Biologi Suku Tahun Lampiran A13




Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 1.1 Lampiran A

23 Laporan Tahunan Pengurusan Aset Tak Ketara Keralazn
Rl'ligli&s'an Laporan B Lamplran

Laporan Kedudukan Semasa Aset Tak Ketara_ Suku Tahun Lampiran A14
Laparan Pemeriksaan Aset Tak Ketara Suku Tahun Larnpiran A15
Laporan Penyefenggaraan Aset Tak Ketara Suku Tahun t.ampiran A6
laporan Pindahaﬁ Aset Tak Ketara Suku Tahun Lampiran A17
Laporan Péiupusan Aset Tak Ketara Suku Tahun Lampiran A18
laporan Hapus Kira Aset Tak Ketara Suku Tahun Lampiran A19

2.4 Laporan Pengurusan Stor Kerajaan
_ Ringkasan Laporan Larapiran
Laporan Kedudukan Semasa Stok Suku Tahun Lampiran AZ0
Laporan VYerifikasi Stor Lampiran A21
Laporan Pindahan Stok Suku Tahun Lamptran A22
Laporan Pelupusan Stok Suku Tahun |amplran A23
Laporan Hapus Kira Stok Suku Tahun Lampiran A24

3. Walau bagaimanapun Unit Pengurusan Aset Kementerian dan Jabatan boleh
menentukan format laporan tambahan yang bersesuaian bagi tujuan memenuhi

keperluan agenda mesyuarat JKPAK.
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 1.1 Lampiran B

LAMPIRAN B
LAPORAN EKSEKUTIF PENGURUSAN ASET KERAJAAN

Laporan Eksekutif Pengurusan Aset Kerajaan mengandungi maklumat berikut:-

1. Perakuan Pegawai Pengawal

Perakuan Pegawai Pengawal seperti di Lampiran B1 hendaklah
ditandatangani sendiri oleh Pegawai Pengawal.

2. Ringkasan Laporan Tahunan Pengurusan Aset Alih, Aset Biologi, Aset
Tak Ketara dan Stor

Ringkasan Laporan Tahunan Pengurusan Aset Alih, Aset Biologi, Aset Tak
Ketara dan Stor hendaklah disediakan oleh Unit Pengurusan Aset di
Kementerian seperti berikut:-

2.1 Laporan Tahuran Peruntukan Bagi Perolehan Aset Alih, Aset Biologi, Aset Tak Ketara
dan Stok Kerajaan di Lampiran B2.

2.2 Laporan Tahunan Pengurusan Aset Alih Kerajaan

Ringkasan Laporan Lamplran
Ringkasan Laporan Kedudukan Semasa Aset Alih Lampiran B3
Ringkasan Laporan Pemeriksaan Aset Alih Lampiran B4
Ringkasan Laporan Penyelenggaraan Aset Alih Lampiran B5
Ringkasan Laporan Pindahan Aset Alih Lampiran B6
Ringkasan Laporan Pelupusan Aset Alih Lampiran B7
Ringkasan Laporan Hapus Kira Aset Alih Lampiran B8

2.3 Laporan Tahunan Pengurusan Aset Biologi Kerajaan

Ringkasan Laporan Lamplran
Ringkasaﬁ Laporan Kedudukan Semasa Aset Biologi Lampiran B9
Ringkasan Laporan Penjagaan Dan Hasil Jualan Aset Biologi Lampiran B10
Ringkasan Laporan Pemeriksaan Aset Biologi Lampiran B11
Ringkasan Laparan Pindahan Aset Biologi Lampiran B12
Ringkasan Laporan Pelupusan Aset Biologi Lampiran B13
Ringkasan Laporan Hapus Kira Aset Biologi Lampiran B14




Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 1.1 Lampiran B

2.4 Laporan Tahunan Pengurusan Aset Tak Ketara Kerajaan
| “Ringkasan Laporan__ Lampiran
Ringkasan Laporan Kedudukan Semasa Asef Tak Ketara lL.ampiran B15
Ringkasan Laporan Pamerfks_éan Aset Tak Ketara Lampiran B16
Ringkasan Laporan Penyalenggaraan Aset Tak Ketara _ L.ampiran B17
Ringkasan Laporan Pindahan Aset Tak Ketara Lamplran B1&
Ringkasan Lapdfan Pelupusan Aset Ketara ' meifan B19
Ringkasan Laporan Hapus Kira Aset Ketara Lammrén B20
2.5 Laporan Pengurusan Stor Kerajaan
T “Ringkasan Laporan Lampiran
Ringkasan Laporan Kedudukan Semasa Stok Lamgiran B21
Ringkasan Laporan Verifikasi Stor Lampiran B22
Ringkasan Laporan Pindahan Stok Lampifan B23
Ringkasan Laporan Pelupusan Stok Lamplran B24
Ringkasan Laporan Hapus Kira Stok Lampiran 825

Laporan-laporan di perenggan 2 di atas hendaklah disediakan berdasarkan
Laporan Jawatankuasa Pengurusan Aset Kerajaan laitu selepas mesyuarat

JKPAK bagi suku tahun ke empat dilaksanakan.




Pekellling Perbendaharaan Malaysia AM 1.1 Lampiran B

LAMPIRAN B1
SIJIL PERAKUAN PEGAWAI PENGAWAL

Saya dengan Ini mengesahkan bahawa laporan yang dikemukakan seperti di
Lampiran B2 hingga Lampiran B25 yang telah dikumpul dan dianalisa oleh Unit
Pengurusan Aset Kementerian terhadap borang-borang asal yang dikemukakan oleh
Agensi adalah sahih dan tepat. Semua pelaporan Aset Alih, Aset Biologi, Aset Tak
Ketara dan Stor Kemanterian/Jabatan............ceweeeeinn yang  dikemukakan
adalah mematuhl pekaliling dan peraturan yang berkuat kuasa.

Tandatangan Pegawai Pengawal ...
Nama Canexed eE v e e S YA RANT TR PR
Jawatan L prarisasiiserrasLYEEesd bolaLes
Tarikh .

Cap Kementerian/Jabatan :
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Pekeliting Perbendaharaan Mataysia AM 2.3 Lampiran E

KEW.PA-7
SENARAI ASET ALIH
BAHAGIAN :
LOKAS!
BIL. | NO SIR} PENDAFTARAN "KETERANGAN ASET ' TARIKH
» | PENEMPATAN

(a) Disediakan oleh : (b) Disahkan oleh ;

Tandatangan Tandatangan
Nama Nama
Jawatan : Jawatan :
Tarikh Tarikh
Nota:

a) Disediakan oleh Pegawal Aset atau Pembantu Pegawal Aset.
b) Disahkan oleh Pegawai yang bertanggungjawab ke atas Aset Alih berkenaan. Contohnya:-

Lokasi bilik Setiausaha Bahagian - disahkan oleh Setiausaha Bahagian

i.
Lokasi bilik mesyuarat - disahkan oleh pegawai yang menguruskan billk mesyuarat

ii.
¢) Dikemas Kini apabila terdapat perubahan kuantiti, lokasi atau pegawai bertanggunglawab.
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Pakaliling Perbendaharaan Malaysia

AM 2.4 Lampiran A

KEW.PA-9

No. Permohonan : ... iiiion

BORANG PERMOHONAN PERGERAKAN/ PINJAMAN ASET ALIH

Nama.Pemohon :

Tujuan :

Jawatan ;

Tempat Digunakan :

Bahagian :

Nama Pengeluar

Bil | pandaRaran | Aset

”‘I"arikh -

No.§ii | Keterangan

Pergerakan/ | Dijangka
Pinjaman | Pulang

(Ludus/

Tarikh

Tidak .
Lulus)

Dipulangkan | Diterima

| Catatan

{Tanciatangan Parmohon)
Nama
Jawatan :

Tarikh

Nama
Jawatan :
Tarikh

{Tandatangan Palulus)

(Tandatangan Pemulang)
Nama

Jawatan :

Tarikh

Mama
Jawatan :
Tarikh

(Tandatangan Penerima)
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 3.7 Lampiran A

KEW.AI-16

PERAKUAN PELUPUSAN INDUK IKAN

Jabatan

No. Sirl Pendaftaran
{KEW AI-3)

Tariih Perolehan

Kategorl

Spesis

No. Pengenatan/ Penanda
Nilai Semasa

LAPORAN PEMERIKSAAN

{a) Induk Ikan tersebut telah diperiksa dan didapati:-

Sub-Kategori
Nama Tempatan |
Jangka hayat -

Kuaniit!

(b) Diperakukan untuk pelupusan atas sebab-sebab berikut:-

{Tandatangan)
Nama
Jawatan ;
Tarlkh
Cap

{Tandatangan)
Nama
Jawatan :
Tarlkh
Cap
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Pekellling Perbendaharaan Malaysia AM 3.8 Lampiran A

KEW.AI-27

LAPORAN AWAL KEHILANGAN INDUK IKAN

Nyatakan:-

1.

10.
11.
12,

Keterangan induk Ikan yang hilang.

(a) Kategori:

{b) Sub-Kategori:

(c} Nama Tempatan/ Spesis:
{d) Kuaniiti:

(e) Tarikh Perolehan:

(f! Nilai Semasa:

Tempat sebenar di mana kehilangan barlaku.
Tarikh kehilangan berlaku atau diketahui.

Nyatakan cara bagaimana kehilangan berlaku lebih terperinci dan jelas termasuk
pegawai-pegawai yang terlibat.

Nama dan jawatan pegawal yang akhir sekall menjaga induk Ikan yang hilang.
Nyatakan taraf jawatan pegawal (tetap/kontrak/sambilan).

(a) Tetap (Tarikh pencen dinyatakan)

(b) Kontrak (Salinan perjanjian)

(c) Sambilan (Safinan surat pelantikan)

Sama ada seseorang pegawal difikirkan prima facle bertanggungjawab ke atas
kehilangan itu, Jika ya, nama dan jawatannya.

Sama ada seseorang pegawai telah ditahan kerja.
No. Rujukan dan Tarikh Laporan Polis (jika ada).
Langkah-langkah sedia ada untuk mengelakkan kehilangan itu berlaku,
{.angkah-langkah segera yang diambil bagi mencegah berulangnya kejadian ini.
Catatan.
Tandatangan Ketua Jabatan
Nama
Jawatan

Tarikh :
Cap Jabatan :




Pakeliling Perbendaharaan Malaysta AM 3.8 Lampiran C

KEW.AI-29
LAPORAN AKHIR KEHILANGAN INDUK IKAN

Nyatakan:-

1. Keterangan Induk lkan yang hilang:-
(a} Kategori:
(by  Sub-Kategori:
(¢) Nama Tempatan/ Spesis:

(d) Kuantitl;
{a) Tarikh Perolehan;
f) Nilai Semasa;

2. Parihal Kehilangan:-
{a) Tarkh diketahui
(b)  Tarikh sebenar berlaku
(c) Tempat kejadian
(d)  Bagaimana kehilangan diketahut
(e} Bagaimana kehilangan berlaku

3. Sama ada Laporan Hasil Penyiasatan Polis telah ditetima. Jika ada, sila sertakan.

4, {a) Nama pegawal yang:-
(i) Secara langsung menjaga Induk lkan tersebut.
()  Bertanggungjawab sebagal penyelia.
(i) Bertanggungjawab ke atas kehilangan itu.

(b) Mengenai setiap pegawai dl atas, nyatakan:-

(i) Jawatan hakiki pada masa kehllangan.

(i}  Tugasnya (sertakan senaral tugas).

(i) Taraf Jawatan (sama ada tetap/dalam percubaan/ sementara/
kontrak).

(v} Sama ada ditahan kerfa atau digantung kerja. Jika ada nyatakan
tarikh kuatkuasa hukuman.

{v)  Tarikh bersara atau penamatan perkhidmatan.

(vi) Sama ada pernah melakukan apa-apa kesalahan dan hukumannya.
(Jika ada, berikan butir-butir ringkas dan rujukannya)

(vil)  Maklumat lain, jlka ada.

5. Nyatakan adakah Tatacara Pengurusan Aset Biologl lkan, Arahan Keselamatan
Kerajaan atau arahan lain termasuk langkah berjaga-jaga yang tidak dipatuhi atau
diikuti. Jika ada, nyatakan peraturan atau arahan tersebut.

6. Apakah langkah-langkah yang telah diambil uniuk mencegah berulangnya
kejadian ini.




Pekeilling Perbendaharaan Malaysia

7. Rumusan Siasatan.

AM 3.8 Lampiran C

8. Nyatakan sama ada surcaj atau tatatertib patut dikenakan atau tidak dengan

memberikan justifikasi.

(8) Syor Surcaj
Justifikasi
Nama dan Jawatan Pegawali

atau;

(b)  Syor Tanpa Surca
Justifikasi
MNama dan Jawatan Pegawai

Tandatangan

Nama :
Jawatan

FhdAmERARAusabnansnTaErE

Tarikh C

Tandatangan rereivmrerar e ereaeane
Nama : fetereievar it teareanas

Jawatan : rarteananeaseriesiane
Tarikh L receeraree evrvera
Tandatangan ertirarear it et e
Nama :
Jawatan :

Tarlkh :

.
T L T R R VL PR E TR T AEn e F PN EA A REE N B b LYY A
]
N asaneresee I L L T L e S Y I T L LT T T TN TN
]
T e ey F Y T T e L AL L]

PR T P S T T L T LT LYY LA AL

. sevus AR AR AP ARV E AN L NI N AN ru R e AR RSN atkawe
]
MEPTIT Y R T L L L R LR S R L P2 LY P TR Lot Lo Rt ]

...{Pengerusi)

srvuBddN RS pACARERFCIT Y

Cetamt i NANIR AR AEN B AL 0

B bad dd T AR R RS BT RN ELF

.{Ahli)

A ABEESLBANRAIETANSI I A RE

b kB kiR IEINANRCA SRR AN TR N v

AR ad bR UAN TR ARE I YTl

.. {Ahli)

-------- EERTE R RN TR

PR Y T e L R A RN PR LR P TR

------ ABERAEITARNE 4RI SR RAR




Pekaliling Perbendaharaan Maiaysla

9. Syor dan Ulasan Pegawai Pengawal:-

Tandatangan :
Nama :
Jawatan :
Tarlkh :

Cap Kementerian/Jabatan :

AM 3.8 Lampiran C
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KEW.AH-27

LAPORAN AWAL KEHILANGAN HAIWAN

Nyatakan:-

1.

PN

10,
11.
12.

Keterangan Haiwan yang hitang.

(a) Kumpulan

{b) Kelas

{c) Famili

(d) Baka/Penjenisan
{e) Kuantiti

(f) Tarikh Perolehan
(@) Nilai Semasa

Tempat sebenar di mana kehilangan berlaku,

Tarlkh kehilangan berlaku atau diketahul,

Cara bagaimana kehilangan beriaku.

Nama dan jawatan pegawai yang akhir sekali menjaga Halwan yang hilang.
Nyatakan taraf jawatan pegawali (tetap/kontrak/sambilan).

(a) Tetap (Tarlkh pencen dinyatakan)

(b) Kontrak (Salinan perjanjian)

(c) Sambilan (Salinan surat pelantikan)

Sama ada seseorang pegawai difikirkan prima facle bertanggungjawab ke atas
kehilangart itu. Jika ada, nama dan jawatannya.

Sama ada seseorang pegawai telah ditahan kerja.
No. Rujukan dan Tarikh Laporan Polis (jika ada).
Langkah-langkah sedia ada untuk mengelakkan kehilangan itu berlaku.
Langkah-langkah segera yang diambil bagi mencegah herulangnya kejadian ini.
Catatan,
Tandatangan Ketua Jabatan
Nama
Jawatan

Tarikh :
Cap Jabatan ;
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Pekellling Perbendaharaan Malaysia

PERAKUAN PELUPUSAN TUMBUHAN

Jabatan

No. Siri Pendaftaran

(KEW.AT-3)

Tarikh Perolehan

Kategori Sub-Kategori :
Jenls Varleti

Lokasl Petak : Kuantiti

Anggaran Nilal Semasa
LAPORAN PEMERIKSAAN

(a) Tumbuhan tersebut telah diperiksa dan didapati:-

(b) Diperakukan uniuk pelupusan atas sebab-sabab berikut:-

{Tandatangan) (Tandatangan)
Nama Nama
Jawatan : Jawatan :
Tarikh ¢ Tarlkh

Cap : Cap

AM 5.7 Lamplran A

KEW.AT-16
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_Pakeliling Perbandaharaan Malaysia AM 7.7 Lamplran A

KEW.ATK-17
PERAKUAN PENILAIAN SEMULA (PPS)
HARTA INTELEK

Kemonterian atau Jabatan :
Alamat
No. Siri Pendaftaran Harta Intelek ¢ No. Sijll Pendaftaran H
Kumpulan : Tarlkh Pendaftaran H
Tajuk : Tarikh Tamat Perlindungan
Nilal Parolehan Asal : %:ﬂ:nu}ﬁ? 8 Penyelenggaraan:

Anggaran Kos

Tarikh Perolehan Penyeleriggaraan .

Anggaran Nlia) Semasa H

LAPORAN PEMERIKSAAN
Butir-butir penambahbalkan yang pertu:-

(Tandatangan) (Tandatangan)
Nama ; Narna
Jawatan : Jawatan
Tarikh : Tarlkh :

Cap Jabatan: Cap Jabatan:

Nota:
Jika lebih darlpada 2 orang ahll Lembaga Pemeriksa ruangan boleh ditambah.




yRia) apel
el luEdpue] R L weyjue ujuel
ueleqef juelis .Eﬂv__.m._ﬂ ueRder ‘uegEgEp
FUEEqer juEl .E A IuEleMBl POJT) B UBIRMED luejemME Paig) 7 uRjese,
uBleMmer ey euRN
‘BlUBN
‘ueBuejeplue] :ueBueiepue]
~ ueBuegepue) :mm:nn_wn_ mmx:wE@& __.._4 :uesndnjad] esLIsWIa _mz..m_mcwn_
: z<m=n5._mm ﬁsﬁmﬁ van1
NYHOSTESEY HY TG

VSYW3S: | NVHTIOUSd: NMS- . WIlRIEE - 7 - e e o . NVUVISYONId

_MIN G VUN VIS [ WYL I35V NVONVERSH ‘s "ON.__{us|

‘uepeysaq BueA Jese denes 1p Mieg, NBIE  YES0Y,, EPE Buiks UeyRigAusw yepepuay
dd1 ‘6L-Yd"MIN Bpel BAuRIDBS (61-Vd MIM) (d3d) uesndniod uenyeiag Bueiog eped ueesjueillag usiodet epedey ynfniaw yejepe )9Sy UBEPEdY, "Il
-uerejey denos UBLEY Yeme yRiedes Ip {(reppuy) seyBul eieods webuejepusuaw yeplepusy dd7 ‘12-¥d MM ueeisy njes epeduep yigo) jedepis) eAuginias 1l
LTV MM
JuyyRIe] uelejey juelueiepueust yepepusly {dd) uesndnjsg esyusuwied eBeqweo Lz-vd'MIM uslzisy nmies epeduep mjigspw jese uefugylg efuendes

ueyely

NYLYSVE/NVIRILNIASIM

1 Z-Vd MM HIY 138V N¥SidN1dd SNVH0g

yueydwe] S Z INY eisAgiEl uBBBUEpUSY I Bulileyed




apuel piue]

el ‘ueyjueT el uejue yyuel

suBjeqE/URLIDIUSWED)] ‘uejeqer :ueyeqer
ugjeMer pals) 3 uelemer . IUBIRMES PRIy 'R URIBMES IUBjEMeE paln) | uelemer
BWEN BueN BWEN

:uefue|epuEe} ebuelepuef :ueBueyepue ]
:mm:ns_wm esiL :wEm& _E< .cmm:as_mm esHUBWS ﬁﬁwmnmn_.

zdm:m:._mn_ ¢wm_m_m_amn—,<0<mﬁm.—
4 nvendnma | wwsndmmd o | VSVNvsndmEd f . NVNVLIVANId-
L :ﬁams_zgz_m ISYISLSAr . | MO NYVANIdHOAS HYGEVX NUSITINIDE | L3S NVONVEZLIY. RIS ON- na
“uelejay

denas ueuey yemeq yejeqes 1p {epny) sexbun eiesss juebupjepueusw yepEpuay dd1 lLZ-vd MIM ueeley | epeduep yiga) jedepeas 2AUBIDISS A
uep (v} Z-Vd M3 ey

uerejey juebuejepuzus yepepuay (dd) uesndnjad esyuewied ebeque (v)IZ-vdman uelepRy (1) nes epeduep [yigePwW Jose uebuelq eAueinjpg il

‘{[ese uesndnjad UEsSnSY JRINS UBYELDS Il

‘lese Bued | Z-yd MIM uejenas

ueyely

NV LVEVTINVIMIININTM

HINV L3SY NYSNdN13d HYaQ3vY
NVYVONId SNv0d

(viLz-Vd MaIx

10 uendwe] 12 INY gIsAg|Epy Ueei2yepuaqlas Buleyad




Pekelling Perbendaharaan Malaysia AM 2.7 Lampiran H1

KEW.PA-26(A}
KEPUTUSAN TENDER PELUPUSAN ASET ALIH

(Untuk dipamer di Papan Kenyataan/ L.aman Sesawang Jabatan)

Bil. Petender Yang Berjaya Harga Tawaran
(RM)

Disahkan Qleh:

-------------------------- I L LR e T r S R R P L PR Rt o]

Urus setia Perolehan Agensi
Cap Jabatan:
Tarikh:



Pekellling Perbendaharaan Malaysia

AM 2.7 Lampiran K1

KEW.PA-29(A)

KEPUTUSAN SEBUT HARGA PELUPUSAN ASET ALIH

(Untuk dipamer dl Papan Kenyataan/ Laman Sesawang Jabatan)

Bil.

Penyebut Harga Yang Berjaya

Harga Tawaran
(RM)

Disahkan Olsh:

IEELITENNY o

sssss T T R T T T Y T R TSP AN R R A TR L

Urus setia Perolehan Agensi

Cap Jabatan,

Tarikh:
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Pelweliling Perbandaharaan Malaysia

AM 3.7 Lampiran H1

KEW.AI-23(A)

KEPUTUSAN SEBUT HARGA PELUPUSAN IKAN

{Untuk dipamer di Papan Kenyataan/ Laman Sesawang Jabatan)

| Bil. Penyebut Harga Yang Berfaya

Harga Tawar.an
(RM)

Disahkan QOleh:

NEAARBEAA S AR F N NN AR AR NP f AT aR bR ERR

Urus setla Perolehan Agensi
Cap Jabatan:
Tarikh:
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 4.7 Lampliran H1

KEW.AH-23(A)

KEPUTUSAN SEBUT HARGA PELUPUSAN HAIWAN

(Untuk dipamer di Papan Kenyataan/ Laman Sesawang Jabatan)

Bil. Penyebut Harga Yang Berjaya

Harga Tawaran
(RM)

Disahkan Olsh:

x
meexamppxree Arerias, ey TYTYLTRY ST TYYL L LY FREARLEraARULARARS

Urus setia Perolehan Agensi
Cap Jabatan:
Tarikh:
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysla AM 5.7 Lampiran H1

KEW.AT-23(A)
KEPUTUSAN TENDER PELUPUSAN TUMBUHAN

(Untuk dipamer di Papan Kenyataan/ Laman Sesawang Jabatan)

Bil. Petender Yang Berjaya Harga Tawaran
(RM)

Disahkan Qleh:

Urus setia Perolehan Agensi
Cap Jabatan:
Tarikh:




Pekelling Perbendaharaan Malaysla

AM 5.7 Lampiran K1

KEW.AT-26(A)

KEPUTUSAN SEBUT HARGA PELUPUSAN TUMBUHAN

{Untuk dipamer di Papan Kenyataan/ Laman Sesawang Jabatan)

Penyebut Harga Yang Berjaya

Harga Tawaran
(RM)

Disahkan Oleh:

RIS P LYY PR AT T

Urus setia Perolehan Agensi

Cap Jabatan:
Tarlkh:




puel =]
PIIEL tueymue WUy AueiiueT yylie]
-ueIRGep jueLIBILOLIGY ‘uejeqer SUEjegEr
v « . "o IUBJRME[' PaIs) § Uejemer ‘UBIBME] PAIL) 'R URJEMRED
-ueiemer eweN HTT=T ]
‘BUIEN
upBupiEpuR] rueuejenue |
‘ueBueiepue] :uesndnjad esyuswad Uy esndnjed ESYLIAWDY Ismusbusg
r NYSNANT3d YSHRANED VOVana
: ~HINNC
CISYMEILSAr T HYGIY HOAS | NYVOYD ;. IWSYNYHETOUSS VN - HINVOY - diNre HOdNAL - - HDIRIYL ToHREd -1 QOM'ON (uE

-ueyeyiaq Gues jois denes Ip Nied,, NEJe JESOY,, 2. Bwes Jajg uzepes), usyeizAusw yeprepusy dgd i
‘uepejey denes uBUEs Yyemeq Yelegas 1p (jeniur) seyBuy elesss UBURIEPUBUSE UBPEPUSY dd '02-Sd"MIX uereey nes epeduep yige| jedepie) Aueipies i

0Z-Sd"MIN

HuNese; uereRy jueSuelepususw YepRpUSY (d47) uesndnjed esiyuswisd ebeque-] ‘0Z-Sd' MM ueiziey mes epeduep 1Yigejow jois uebue)q eAusipes 7

‘uByery

MOLS NvSNdN3d SNVy0d

02-Sd'MIH

g uendwe 89 WY

T INVIVAEVYTNYINELNINEM

elsAerpy usereepuagiad Bueyed




. yyueg Hpjue )
eL ueNRuET ILEL uexnueT yylel
":muunm_.Em_.._mEo.rux : ‘uesjeqger ) uejeger
‘uBgemEf DI P UBIBMES ueleMer PRI R :N.umgﬂ—.. . URIEMES palD g C.ﬂ.uﬁgm_l
TBWIEN BUeN ‘BURN
wuebuelepuei :ueBumepue | :ueBuelepuel]
:mm:ms_wm mmxcmEan_ ___._< Emmaa:_mn_ esyuawad isnabuag

T I ~ 7 Nvsndniad ¢mx_umswa gﬁzm._

. NvsndmiEd - - WSYNVSNANTId | _ .
- HYAIV NVVONIdNOAS | HYOSWINVSIIEDE] OIS TVHREd goM'ON _|Tie

‘uBlE[SY

deies usiey yemeq yesyas 1p {eqjur) seybui wiesas jebuelepuBUISU URpRpUSY dd {VY)0Z-Sd MaM uRiziay | epeduep yIs| tedepia) sAuinag Al
uep {y)0Z-Sd'MIM Huyess)

uereppy uebueizpueRLl yepepuay {dd) uesndniad esyusuag eBequia {voZ-SdM3IM uerRRY {1} njes epeduep wigas yois uebue(ig eAURIyaS "I

‘jese uesndnjad uesnjn|ay jeINS UBNRLAg N

‘ese Buek gZ-go'MaM UBYRLRG 1

TUBYRLY

NVLIVEVYT/NYRISINIWAIM

MOLS NvSNdNT13d HYQ3Ivo
NVVadNId ONVHOd

(v)oz-Sd'MIN

Lg uendure 6'9 WY BisAejely ueele\epUaqie  Bujeyed




Pekaliling Perbendaharaan Malaysia

AM 6.9 Lampiran G1

KEW.PS-25(A)

KEPUTUSAN TENDER PELUPUSAN STOK

(Untuk dipamer di Papan Kenyataan/ Laman Sesawang Jabatan)

Bil.

Petender Yang Berjaya

Harga Tawaran
(RM)

Disahkan Qleh:

WREIAS AU SRR A LT ethRbE

Urus setia Perolehan Agensi

Cap Jabatan:
Tarikh:




Pekaliling Perbendaharaan Malaysia AM 6.9 Lampiran J1

KEW.PS-28(A)
KEPUTUSAN SEBUT HARGA PELUPUSAN STOK

(Untuk dipamer di Papan Kenyataan/ Laman Sesawang Jabatan)

| Bil. Penyebut Harga Yang Berjaya Harga Téwaran
(RM)

Disahkan Oleh:

AR R RN EE AR E T AN E S LU RA R IR R s s v AN O

Urus setia Parolehan Agensl
Cap Jabatan:
Tarikh:
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