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SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN A

YB Dato’/YBhg. Dato’/YAA Dato’/SS Dato’/Tuan/Puan,

PEMAKAIAN SURAT EDARAN JABATAN PERKHIDMATAN AWAM SERTA
PENAMBAHBAIKAN URUSAN PERKHIDMATAN DAN SARAAN DI BAWAH
PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MYPPSM) Dl
PENTADBIRAN SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1/2026

Dengan hormatnya saya merujuk perkara tersebut di atas.

2. Untuk makluman YB Dato’/YBhg. Dato’/YAA Dato’/SS Dato’/Tuan/Puan, Majlis
Mesyuarat Kerajaan Negeri (MMKN) Ke-3/2026 pada 21 Januari 2026 telah
menimbang dan meluluskan secara dasar Pemakaian Surat Edaran Jabatan
Perkhidmatan Awam Serta Penambahbaikan Urusan Perkhidmatan Dan Saraan Di
Bawah Pekeliing Perkhidmatan Sumber Manusia (MyPPSM) Di Pentadbiran
Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor Bilangan 1/2026 berkuat kuasa mulai
1 Januari 2026 seperti berikut.

BIL. | RUJUKAN SURAT TAJUK RINGKASAN KANDUNGAN

EDARAN
i. |JPA.(S).800-1/1/6 | Pemakaian peraturan | Penambahbaikan syarat
JLD.9(9) bertarikh | Pekeliling kemudahan Cuti Haji kepada
10 September Perkhidmatan penjawat awam seperti
2025 Sumber Manusia | berikut:
(MyPPSM) — Ceraian
Urusan - Pemansuhan syarat
Perkhidmatan Pengesahan Dalam
UP.5.3.1: Kemudahan |  Perkhidmatan bagh
Cuti Haji kelayakan permohonan
Cuti Haji;
- Kelayakan Cuti  Haji
bergaji penuh sehingga
40 hari atau berdasarkan
tempoh yang ditetapkan
oleh pengelola jemaah
haji.
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PEMAKAIAN SURAT EDARAN JABATAN PERKHIDMATAN AWAM SERTA
PENAMBAHBAIKAN URUSAN PERKHIDMATAN DAN SARAAN DI BAWAH
PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MYPPSM) DI
PENTADBIRAN SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1/2026

BIL. | RUJUKAN SURAT TAJUK RINGKASAN KANDUNGAN
EDARAN

i. | JPA.(S).600-1/7/69 | Pemakaian peraturan | Penambahbaikan dasar
(8) bertarikh 18 Pekeliling berkaitan Cuti Belajar Dalam
Disember 2025 Perkhidmatan Perkhidmatan, urusan
Sumber Manusia | penamatan cuti belajar dan

(MyPPSM) — Ceraian | bayaran ganti rugi sekiranya

Urusan melakukan perlanggaran

Perkhidmatan terma dan syarat cuti belajar.

UP.5.1.8: Kemudahan
Cuti Belajar dan
Biasiswa Dalam
Perkhidmatan

ii. | JPA.(S)800-1/1/10 | Pemakaian peraturan | Penambahbaikan peraturan

JLD.4 (34) Pekeliling berkaitan Kerja Lebih Masa
bertarikh 18 Perkhidmatan dan bayaran Elaun Lebih
Disember 2025 Sumber Manusia Masa seperti berikut:
(MyPPSM) — Ceraian
Saraan SR. 4.3.1: - Jumlah jam bekerja bagi
Kerja Lebih Masa Waktu Bekerja Bukan
Dan Elaun Lebih Pejabat (WBBP) iaitu 45
Masa serta Ceraian jam seminggu;
Saraan SR. 4.4.1:
Waktu Bekerja Bukan | Fesibiliti dalam
Pejabat pengiraan jumlah jam

bekerja seminggu bagi
WBBP kurang 45 jam,
boleh dibuat secara purata
bagi empat (4) minggu
berturutan.
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PEMAKAIAN SURAT EDARAN JABATAN PERKHIDMATAN AWAM SERTA
PENAMBAHBAIKAN URUSAN PERKHIDMATAN DAN SARAAN DI BAWAH

PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MYPPSM) DI

PENTADBIRAN  SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1/2026

BIL. | RUJUKAN SURAT TAJUK RINGKASAN KANDUNGAN

EDARAN

iv. | JPA.(S).600- Pemakaian peraturan |- Pemberian Insentif

1/3/44(13) bertarikh Pekeliling Berasaskan Prestasi

19 Disember 2025 | Perkhidmatan (BIPs) sebagai galakan

Sumber Manusia bagi meningkatkan

(MyPPSM) — Ceraian motivasi kerja dan

Urusan
Perkhidmatan
UP.5.1.3: Pemberian
Insentif Berasaskan
Prestasi Bagi
Pegawai Kumpulan
Pengurusan Dan
Profesional
Perkhidmatan Awam
Persekutuan

mengekalkan
kecemerlangan  prestasi
pegawai Pengurusan dan
Profesional,

Pegawai yang layak dan
telah memenuhi tempoh
perkhidmatan enam (6)
tahun atau lapan (8) tahun
di gred semasa pada 31
Disember tahun penilaian.

v. | JPA.(S).600-
1/3/47(3) bertarikh
19 Disember 2025

Pemakaian peraturan
Pekeliling
Perkhidmatan
Sumber Manusia
(MyPPSM) - Ceraian
Urusan
Perkhidmatan
UP.5.1.4: Pemberian
Hadiah Pengiktirafan
Akademik

Inisiatif baharu pemberian
Hadiah Pengiktirafan
Akademik (HPA) kepada
pegawai awam  yang
melanjutkan pengajian ke
peringkat yang lebih tinggi
atas pembiayaan sendiri
bagi meningkatkan ilmu
dan kompetensi diri.
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PEMAKAIAN SURAT EDARAN JABATAN PERKHIDMATAN AWAM SERTA
PENAMBAHBAIKAN URUSAN PERKHIDMATAN DAN SARAAN DI BAWAH
PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MYPPSM) DI
PENTADBIRAN SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1/2026

BIL. | RUJUKAN SURAT TAJUK RINGKASAN KANDUNGAN
EDARAN

vi. | JPA.(S).600- Pemakaian peraturan |- Penambahbaikan terhadap
1/3/47(3) bertarikh | Pekeliling jenis  pengajian  yang
22 Disember 2025 | Perkhidmatan dibenarkan, kategori
Sumber Manusia pegawai yang layak serta
(MyPPSM) — Ceraian syarat-syarat penggunaan

Saraan SR.5.2.5: Cuti Tanpa Rekod.

Kemudahan Cuti
Tanpa Rekod Kepada
Pegawai Yang
Mengikuti Pengajian
Secara Separuh
Masa Di Institusi
Pengajian Dalam
Negara

3. Sehubungan itu, pihak YB Dato’/YBhg. Dato’/YAA Dato’/SS Dato’/Tuan/Puan
dimohon untuk mengambil tindakan sewajarnya berhubung perkara ini dan
memastikan urusan perkhidmatan serta kelulusan kemudahan pegawai yang
berkaitan adalah teratur.

4, Walau bagaimanapun, bagi permohonan Pemberian Hadiah Pengiktirafan
Akademik (HPA) pegawai di bawah Pentadbiran Setiausaha Kerajaan Negeri (PAN),
Ketua Jabatan PAN dimohon untuk menyemak serta memperaku permohonan yang
memenuhi syarat seterusnya mengemukakan dokumen kepada Bahagian
Pengurusan Sumber Manusia, SUK Selangor berdasarkan iklan permohonan yang
akan diedarkan secara berasingan.

o Perkara ini turut dipanjangkan pemakaiannya kepada Pihak Berkuasa
Tempatan (PBT) dan Badan Berkanun Negeri (BBN) tertakluk kepada
penerimaannya oleh pihak berkuasa masing-masing.

6. Perhatian dan kerjasama pihak YB Dato’/YBhg. Dato'/YAA Dato’/SS
Dato’/Tuan/Puan bagi menyempurnakan perkara di atas adalah dihargai dan
didahului dengan ucapan terima kasih.
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PEMAKAIAN SURAT EDARAN JABATAN PERKHIDMATAN AWAM SERTA
PENAMBAHBAIKAN URUSAN PERKHIDMATAN DAN SARAAN DI BAWAH
PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MYPPSM) DI
PENTADBIRAN SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1/2026

Sekian.

“KITASELANGOR MAJU BERSAMA”
“MALAYSIA MADANI”
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya menjalapkan amanah,

A

(DATO’ DR. AHMAD FADZLI BIN AHMAD TAJUDDIN)

D.P.M.S., P.C.M.,, AM.P.



SENARAI EDARAN

JABATAN NEGERI

1.

YB Pegawai Kewangan Negeri Selangor
Perbendaharaan Negeri Selangor
Tingkat 12, Bangunan SSAAS

40503 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Kerja Raya Negeri Selangor
Kompleks Ibu Pejabat JKR Negeri Selangor
Persiaran Jubli Perak, Seksyen 17

40200 SHAH ALAM

Pengarah

Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor
Tingkat 4, Bangunan SSAAS

40503 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Pengairan dan Saliran Negeri Selangor
Tingkat 5, Bangunan SSAAS

40632 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Perhutanan Negeri Selangor
Tingkat 3, Bangunan SSAAS

40660 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Pertanian Negeri Selangor
Menara Korporat, Tingkat 9

IDCC Shah Alam, Jalan Pahat L15/L
Seksyen 15

40200 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Perancangan Bandar dan Desa Negeri Selangor
Menara Pertubuhan Peladang Negeri Selangor

Tingkat 2-4, 9 Menara PPNS

Persiaran Damai, Seksyen 11

40000 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Selangor
Unit G6, Tingkat Bawah IDCC Shah Alam

Jalan Pahat L, 15/L, Seksyen 15

40200 SHAH ALAM

LAMPIRAN A



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pengarah

Jabatan Agama Islam Selangor
Tingkat 1, Menara Selatan
Bangunan Sultan Idris Shah
No. 2, Persiaran Masijid

40676 SHAH ALAM

Sahibus Samahah Dato’ Seri Utama Diraja Mufti Selangor
Jabatan Mufti Negeri Selangor

Tingkat 7 & 8, Menara Utara

Bangunan Sultan Idris Shah

40000 SHAH ALAM

Setiausaha

Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Negeri Selangor
Tingkat 1, Bangunan Darul Ehsan

No.3, Jalan Indah, Seksyen 14

40000 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Perkhidmatan Veterinar Negeri Selangor
Lot 2, Jalan Utas 15/7

Seksyen 15

40630 SHAH ALAM

YBhg. Dato’ Pengelola Bijaya Diraja
Pejabat DYMM Sultan Selangor
Istana Alam Shah

41500 KLANG

YAA Ketua Hakim Syarie Selangor

Jabatan Kehakiman Syariah Negeri Selangor
Bangunan Kehakiman Syariah

Persiaran Masijid

40000 SHAH ALAM

Ketua Pendakwa Syarie

Jabatan Pendakwaan Syariah Selangor
Tingkat 5, Menara Selatan

Bangunan Sultan Idris Shah

No. 2, Persiaran Masijid

Bukit SUK, Seksyen 5

40000 SHAH ALAM



PEJABAT DAERAH DAN TANAH

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah/Tanah Petaling

Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling
No 1, Persiaran Atmosfera, Seksyen U5
40150 SHAH ALAM

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah/Tanah Klang
Jalan Kota

41902 KLANG

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah/Tanah Gombak
Bangunan Sultan Sulaiman
Persiaran Pegawai

Bandar Baru Selayang

68100 BATU CAVES

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah/Tanah Hulu Langat
Bangunan Sultan Hisamuddin Alam Shah
Kompleks Pentadbiran Daerah

Persiaran Pusat Bandar, Seksyen 9
43650 BANDAR BARU BANGI

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah/Tanah Sepang
Bangunan Tun Aziz

Bandar Baru Salak Tinggi
43900 SEPANG

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah/Tanah Kuala Langat
Kompleks Pejabat Daerah dan Tanah
Persiaran Sultan Abdul Aziz Shah
Kota Seri Langat, Sungai Sedu
42700 BANTING

Pegawai Daerah
Pejabat Daerah/Tanah Kuala Selangor
45000 KUALA SELANGOR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah/Tanah Hulu Selangor
Jalan Bukit Kerajaan

44000 KUALA KUBU BHARU



24.

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah/Tanah Sabak Bernam
Kompleks Pejabat Daerah Sabak Bernam
45300 SUNGAI BESAR



PIHAK BERKUASA TEMPATAN

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Datuk Bandar

Maijlis Bandaraya Shah Alam
Tingkat 1,Wisma MBSA
Persiaran Perbandaran
40000 SHAH ALAM

Datuk Bandar

Majlis Bandaraya Petaling Jaya
Tingkat 2, Ibu Pejabat MBPJ
Jalan Yong Shook Lin

46675 PETALING JAYA

Datuk Bandar

Majlis Bandaraya Subang Jaya
Persiaran Perpaduan

Jalan USJ 5

47610 SUBANG JAYA

Datuk Bandar

Majlis Bandaraya Diraja Klang
Bangunan Sultan Alam Shah
Jalan Perbandaran

41675 KLANG

Yang Dipertua

Maijlis Perbandaran Selayang
Menara MPS, Persiaran 3
Bandar Baru Selayang
68100 BATU CAVES

Yang Dipertua,

Majlis Perbandaran Kajang

Menara MPKj], Jalan Cempaka Putih
Off Jalan Semenyih

43000 KAJANG

Yang Dipertua

Majlis Perbandaran Ampang Jaya
Menara MPAJ, Jalan Pandan Utama
Pandan Indah

55100 KUALA LUMPUR

Yang Dipertua

Maijlis Perbandaran Sepang
Persiaran Semarak Api, Cyber 1
63200 CYBERJAYA



33.

34.

35.

36.

Yang Dipertua

Majlis Perbandaran Kuala Langat
Persiaran Majlis, Jalan Sultan Alam Shah
42700 BANTING

Yang Dipertua

Maijlis Perbandaran Kuala Selangor
Jalan Majlis

45000 KUALA SELANGOR

Yang Dipertua

Maijlis Perbandaran Hulu Selangor
Jalan Bukit Kerajaan

44000 KUALA KuBU BHARU

Yang Dipertua
Maijlis Daerah Sabak Bernam
45300 SUNGAI BESAR



BADAN BERKANUN NEGERI

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Ketua Pegawai Eksekutif

Perbadanan Kemajuan Negeri Selangor
Bangunan Ibu Pejabat PKNS

No. 2, Jalan Indah 14/8

Seksyen 14

40000 SHAH ALAM

Ketua Pegawai Eksekutif

Perbadanan Adat Melayu Dan Warisan Negeri Selangor
Persiaran Bandaraya

40000 SHAH ALAM

Pengarah

Perbadanan Perpustakaan Awam Selangor
Pustaka Raja Tun Uda

Jalan Kelab Golf 13/6

Seksyen 13

40100 SHAH ALAM

Pengarah

Lembaga Urus Air Negeri Selangor
Tingkat 12 & 13, Bangunan Darul Ehsan
No.3, Jalan Indah, Seksyen 14

40000 SHAH ALAM

Pengarah Eksekutif

Lembaga Perumahan dan Hartanah Selangor
Tingkat 5, Podium Utara

Bangunan SSAAS

40503 SHAH ALAM

Ketua Pegawai Eksekutif Kumpulan (CEO)
Perbadanan Kemajuan Pertanian Selangor
Wisma PKPS, Percint 3.2

Tingkat 10 — 11, Persiaran Perbandaran
40000 SHAH ALAM

Pengarah Eksekutif

Maijlis Sukan Negeri Selangor

Aras 2 & 3, Kompleks Generasi Muda Dan Sukan Negeri Selangor
Lot 4, Jalan Platinum 7/52, Seksyen 7, Persiaran Kayangan
40000 SHAH ALAM



BAHAGIAN

44. YB Penasihat Undang-Undang Negeri Selangor
Kamar Penasihat Undang-Undang Negeri Selangor
Tingkat 4, Podium Utara
Bangunan SSAAS
40000 SHAH ALAM

45. Ketua Setiausaha Sulit Kepada
YAB Dato’ Menteri Besar Selangor
Pejabat Dato’ Menteri Besar Selangor
Tingkat 21, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM

46. Setiausaha Bahagian
Bahagian Pengurusan Maklumat
Tingkat 2, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM

47. Setiausaha Bahagian
Bahagian Khidmat Pengurusan
Tingkat 18, Bangunan SSAAS
40632 SHAH ALAM

48. Setiausaha Bahagian
Bahagian Korporat
Tingkat Bawah, Bangunan SSAAS
40000 SHAH ALAM

49. Setiausaha Bahagian
Dewan Negeri Selangor
Tingkat 1, Bangunan Annex
40000 SHAH ALAM

50. Timbalan Pengarah
Seksyen Pihak Berkuasa Tempatan
Unit Perancang Ekonomi Negeri
Tingkat 4, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM

51. Timbalan Pengarah
Seksyen Sektoral
Unit Perancang Ekonomi Negeri
Tingkat 5, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM



52.

53.

54.

55.

56.

57.

Timbalan Pengarah

Seksyen Makro dan Penswastaan
Unit Perancang Ekonomi Negeri
Tingkat 16, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM

Timbalan Pengarah

Seksyen Agihan dan Pembangunan
Unit Perancang Ekonomi Negeri
Tingkat 13, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM

Penolong Pengarah
Maijlis Tindakan Ekonomi Selangor
Unit Perancangan Ekonomi Negeri
Tingkat Bawah, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM

Ketua Penolong Setiausaha
Unit Integriti

Tingkat 7, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM

Ketua Penolong Setiausaha

Unit Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri

Tingkat 2, Bangunan SSAAS
40000 SHAH ALAM

Ketua Audit Dalam

Bahagian Audit Dalam
Tingkat 5, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM



KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM
DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE

Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia

Public Service Department, Malaysia

Aras 13, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel:B0e-G0N06UH0.

Faks (Fax): 603-88892187
62510 W.P, PUTRAJAYA Lt Ve TWoES: W\ o
MALAYSIA

Rujukan : JPA.(S)800-1/1/6 JLD.9( 9 )
Tarikh : 1Q September 2025

Semua Ketua Setiausaha Kementerian
Semua Ketua Jabatan Persekutuan
Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri
Semua Pihak Berkuasa Berkanun
Semua Pihak Berkuasa Tempatan

YRA. Tarn St/ Datude Seri/ Dato’ Seri/ Date’ Sai/ Datul/ Date'/ Tuan! Duas,

PENAMBAHBAIKAN KEMUDAHAN CUTI HAJI KEPADA PEGAWAI
PERKHIDMATAN AWAM

Dengan hormatnya saya ingin menarik perhatian YBhg. Tan Sri/ Datuk
Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan kepada perkara di
atas.

2.  Seperti dimaklumi, Kerajaan melalui Perintah Am Bab C (Cuti) telah
memperuntukkan kemudahan Cuti Haji kepada Pegawai Perkhidmatan
Awam lantikan tetap bagi tujuan untuk mengerjakan ibadah Haji.

3. Sejajar dengan komitmen Kerajaan untuk memelihara kebajikan
Pegawai Perkhidmatan Awam serta memperkukuh penghayatan nilai
ihsan dalam kerangka Malaysia MADANI, Kerajaan telah bersetuju untuk
menambah baik kemudahan ini seperti berikut:

i. memansuhkan syarat pengesahan dalam perkhidmatan; dan

Peneraju Pembaharuan, Penggerak Perubahan
Leading Reform, Driving Change

GrasD % PENGIKTIRAFAN MS ISO 5001 : 2015
v w NO. SLIL : QMS 01894




Rujukan: JPA.(S)800-1/1/6 JLD.9( 4 )

i. Ketua Jabatan boleh meluluskan Cuti Haji bergaji penuh
sehingga 40 hari, termasuk Hari Rehat Mingguan, Hari
Kelepasan Mingguan dan Hari Kelepasan Am. Sekiranya
tempoh haji adalah melebihi 40 hari, ia adalah berdasarkan
kepada tempoh yang ditetapkan oleh pengelola jemaah haji
mengikut mana yang lebih tinggi.

4.  Sehubungan itu, Ceraian SR.5.3.1 Pekeliling Perkhidmatan Sumber
Manusia berkenaan kemudahan Cuti Haji adalah dipinda sesuai dengan
penambahbaikan ini.

5.  Tertakluk kepada penerimaan oleh pihak berkuasa masing-masing,
pindaan Ceraian SR.5.3.1 Kemudahan Cuti Haji ini pada keseluruhannya

dipanjangkan kepada semua Perkhidmatan Awam Negeri, Pihak
Berkuasa Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan aig?nah,

(TAN SRI WAN AHMAD DAHLAN BIN HAJI ABDUL AZIiz)




KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM
DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE
Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia

e AW/,  Public Service Department, Malaysia

T nmaged) Aras 13, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan . 8?3—8?02[?:?%%892187

aks (Fax): 603-
62510 W.P. PUTRAJAYA Laman Web (Web): www.jpa.gov.my
MALAYSIA

Rujukan : JPA.(S).600-1/7/69 (8)
Tarikh : | £ Disember 2025

Semua Ketua Setiausaha Kementerian

Semua Ketua Jabatan Persekutuan

Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri

Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun Persekutuan
Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun Negeri
Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Tempatan

VBL. Tan Sri/ Datud Seri/ Date’ Seri/ Date’ Sai/ Datud/ Date’/ Tuan/

Pusn,

CERAIAN KEMUDAHAN CUTI BELAJAR DAN BIASISWA DALAM
PERKHIDMATAN

Dengan hormatnya saya ingin menarik perhatian YBhg. Tan Sri/ Datuk
Seri/ Dato' Seri/ Dato' Sri/ Datuk/ Dato'/ Tuan/ Puan kepada perkara

tersebut di atas.

2.  Sebagaimana dimaklumi, cuti belajar merupakan suatu kemudahan
yang diberikan kepada pegawai Perkhidmatan Awam Persekutuan bagi
mengikuti kursus jangka sederhana atau jangka panjang secara sepenuh
masa. Kemudahan ini boleh diberikan kepada pegawai yang memenuhi

syarat-syarat cuti belajar sama ada dengan biasiswa atau tanpa biasiswa.

3. Bagi memperkukuh prinsip tadbir urus sumber manusia dalam

perkhidmatan awam melalui pelaksanaan cuti belajar yang lebih berfokus

Peneraju Pembaharuan, Penggerak Perubahan
Leading Reform, Driving Change / 2




JPA.(S).600-1/7/69 (8)

kepada keperluan sebenar organisasi, dasar semasa berhubung cuti
belajar dan biasiswa dalam perkhidmatan ditambah baik melalui Ceraian
SR.5.1.8 Kemudahan Cuti Belajar dan Biasiswa Dalam Perkhidmatan

sebagai rujukan kepada semua.

4. Dengan berkuatkuasanya Ceraian ini, Garis Panduan dan Surat
Edaran berikut dibatalkan tetapi hendaklah terus berkuat kuasa kepada
pegawai yang telah menerima kemudahan cuti belajar dan biasiswa di

bawah Garis Panduan dan Surat Edaran berikut:

(i) Garis Panduan Kemudahan Cuti Belajar Kepada Pegawai Yang
Mengikuti Kursus Jangka Sederhana dan Kursus Jangka Panjang
Secara Sepenuh Masa JPA(L)(S).175/4/1-1 KLT.8(22) bertarikh 19
Jun 2009;

(i) Surat Edaran JPA(L)S. 175/4/2-6 Klt. 7 (5) Garis Panduan Dasar
Pelaksanaan Tindakan Mengenakan Penalti Kepada Pemegang
Biasiswa Dalam Perkhidmatan Yang Gagal Menamatkan

Pengajian Dengan Jaya bertarikh 30 September 2010;

(i) Garis Panduan Dasar Pelaksanaan Tindakan Mengenakan Penalti
Kepada Pemegang Biasiswa Dalam Perkhidmatan Yang Gagal
Menamatkan Pengajian Dengan Jaya (No. Rujukan:
JPA(L)S.175/4/2-6 Klt. 7) yang dikuatkuasakan pada 1 Januari
2010; dan

(iv)  Garis Panduan Dasar Pelaksanaan Tindakan Mengenakan Penalti
Kepada Pemegang Biasiswa Dalam Perkhidmatan Yang Gagal

Menamatkan Pengajian Dengan Jaya (No. Rujukan:

2{...



JPA.(S).600-1/7/69 (8)

JPA(L)S.175/4/2-6 KIt. 7(15)) yang dikuatkuasakan pada 1
Januari 2012.

1 Dasar ini berkuat kuasa mulai 1 Januari 2026. Tertakluk kepada
penerimaannya oleh pihak berkuasa masing-masing, peruntukan surat
edaran ini secara keseluruhannya dipanjangkan kepada semua
Perkhidmatan Awam Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun dan Pihak

Berkuasa Tempatan.
Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

T

< ¥ -—

«
(TAN SRI WAN AHMAD DAHLAN BIN HAJI ABDUL AZIz)

s.k. Ketua Setiausaha Negara



KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM
DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE
Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia

Public Service Department, Malaysia

Aras 13, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 5 g:{;f?g;g?ogéo_ggagz s
62510 W.P. PUTRAJAYA Laman Wei:. (Web): www.jpa.gov.my
MALAYSIA

Rujukan : JPA.(S) 800-1/1/10 JLD.4( 24 )
Tarikh : & Disember 2025

Semua Ketua Setiausaha Kementerian
Semua Ketua Jabatan Persekutuan
Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri
Semua Pihak Berkuasa Berkanun
Semua Pihak Berkuasa Tempatan

YBYy. Tam Sai/ Datud Seni/ Datte’ Seri/ Date’ $ai/ Darud/ Daro'/ Toan! Puas,

PENAMBAHBAIKAN KEPADA PEKELILING PERKHIDMATAN
SUMBER MANUSIA CERAIAN SR.4.3.1: KERJA LEBIH MASA DAN

ELAUN LEBIH MASA DAN CERAIAN SR.4.4.1: WAKTU BEKERJA
BUKAN PEJABAT

Dengan hormatnya saya ingin menarik perhatian YBhg. Tan Sri/ Datuk
Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan kepada perkara di
atas.

2 Seperti dimaklumi, di bawah pelaksanaan Sistem Saraan
Perkhidmatan Awam (SSPA) yang berkuat kuasa mulai 1 Disember 2024,

beberapa penambahbaikan mengenai Waktu Bekerja telah dilaksanakan,
antaranya:

a) jumlah jam bekerja seminggu bagi Waktu Bekerja Bukan
Pejabat (WBBP) dikurangkan satu (1) jam supaya bersamaan
dengan jumlah jam Waktu Bekerja Pejabat iaitu 45 jam
seminggu termasuk waktu rehat; dan

Peneraju Pembaharuan, Penggerak Perubahan
Leading Reform, Driving Change
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s A NO. SUIL : @MS 01834




Rujukan: JPA(S)800-1/1/6 JLD.9( )

b) memberi fleksibiiiti dalam pengiraan jumlah 45 jam hekerja
seminggu iaitu sekiranya jumlah jam bekerja sesuatu minggu
bagi WBBP kurang 45 jam, maka pengiraan 45 jam boleh
dibuat secara purata bagi empat (4) minggu berturutan untuk
tujuan memenuhi syarat 45 jam waktu bekerja.

8. Bagi pegawai yang bekerja melebihi 45 jam seminggu atau 45 jam
purata empat (4) minggu berturutan, pegawai adalah layak menerima
Elaun Lebih Masa mengikut syarat dan kadar yang ditetapkan. Sebagai
panduan kepada Kementerian/ Jabatan/ Agensi, satu Garis Panduan
Pelaksanaan Tuntutan Elaun Lebih Masa telah disediakan dan dijadikan
lampiran kepada Ceraian SR.4.3.1. Manakala Ceraian SR.4.4.1 dipinda

sesuai dengan penambahbaikan yang dilaksanakan pada Ceraian
SR.4.3.1.

4.  Tertakluk kepada penerimaan oleh pihak berkuasa masing-masing,
pindaan Ceraian SR.4.3.1 dan Ceraian SR.4.4.1 pada keseluruhannya
dipanjangkan kepada semua Perkhidmatan Awam Negeri, Pihak
Berkuasa Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANJ”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

= =
(TAN SRI WAN AHMAD DAHLAN BIN HAJI ABDUL AZ1Z)



KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM
DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE
Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia

", —</. Public Service Department, Malaysia

* wmmmes#  Aras 13, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan o ‘5?'3'8‘)302[???%%892 s

aks (Fax): -
62510 W.P. PUTRAJAYA Laman Web (Web): www.jpa.gov.my
MALAYSIA

Rujukan : JPA.(S).600-1/3/44 (13)
Tarikh  : |9 Disember 2025

SEPERTI SENARAI EDARAN

YBhg. Datuk Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Datuk Wira/ Dato’/ Tuan,

PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MyPPSM)
CERAIAN UP.5.1.3: PEMBERIAN INSENTIF BERASASKAN PRESTASI
BAGI PEGAWAI KUMPULAN PENGURUSAN DAN PROFESIONAL
PERKHIDMATAN AWAM PERSEKUTUAN

Dengan segala hormatnya saya ingin menarik perhatian YBhg. Datuk Seri/
Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Datuk Wira/ Dato’/ Tuan kepada perkara

tersebut di atas.

2.  Sebagaimana YBhg. Datuk Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Datuk
Wira/ Dato’/ Tuan sedia maklum, pelaksanaan Sistem Saraan
Perkhidmatan Awam bagi pegawai Perkhidmatan Awam Persekutuan
telah berkuat kuasa mulai 1 Disember 2024 menerusi Pekeliling
Perkhidmatan Bilangan 1 Tahun 2024. Selaras dengan pekeliling ini,
Pemberian Insentif Berasaskan Prestasi (BIPs) juga telah diperkenalkan
sebagai galakan bagi meningkatkan motivasi kerja dan mengekalkan
kecemerlangan prestasi pegawai Kumpulan Pelaksana Perkhidmatan
Awam Persekutuan.

8. Bagi meningkatkan motivasi kerja dan mengekalkan kecemerlangan
prestasi pegawai, insentif ini turut diperluas kepada Kumpulan
Pengurusan dan Profesional dalam Perkhidmatan Awam Persekutuan.

Peneraju Pembaharuan, Penggerak Perubahan
Leading Reform, Driving Change
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4. Sehubungan dengan itu, pelaksanaan BIPs bagi Kumpulan
Pengurusan dan Profesional Perkhidmatan Awam Persekutuan akan
diperincikan melalui panduan yang berasingan, iaitu di bawah Pekeliling
Perkhidmatan Sumber Manusia (MyPPSM) Ceraian UP.5.1.3:
Pemberian Insentif Berasaskan Prestasi Bagi Pegawai Kumpulan
Pengurusan Dan Profesional Perkhidmatan Awam Persekutuan.

5.  Ceraian UP.5.1.3 boleh dicapai melalui portal MyPPSM sebagai
panduan untuk menjelaskan dasar dan pelaksanaan BIPs bagi Kumpulan
Pengurusan dan Profesional Perkhidmatan Awam Persekutuan. Ceraian
ini berkuat kuasa mulai 1 Januari 2026.

6. Ketetapan ini juga turut dipanjangkan kepada semua Perkhidmatan
Awam Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan

tertakluk penerimaan oleh pihak berkuasa masing-masing.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

Nw\’@-"*’;

=y -

(TAN SRI WAN AHMAD DAHLAN BIN HAJI ABDUL AZIiZ)

—-—

s.k.:

Ketua Setiausaha Negara



SENARAI EDARAN PERSEKUTUAN

YBhg. Datuk Johan Mahmood Merican
Ketua Setiausaha Perbendaharaan
Kementerian Kewangan

Aras 10, Blok Tengah

Kompleks Kementerian Kewangan, Presint 2
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62592 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Lokman Hakim bin Ali
Ketua Setiausaha

Kementerian Pertahanan

Aras 5, Wisma Pertahanan

Jalan Padang Tembak

50634 KUALA LUMPUR

YBhg. Dato' Ts. Dr. Haji Aminuddin bin Hassim
Ketua Setiausaha

Kementerian Pendidikan

Aras 8, Blok E8, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62604 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Seri Haji Hasnol Zam Zam bin Haji Ahmad
Ketua Setiausaha

Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi

Aras 6, Blok C5, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62662 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Seri Isham bin Ishak

Ketua Setiausaha

Kementerian Pertanian dan Keterjaminan Makanan
Aras 15, Menara 4G1, Wisma Tani

No. 28, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62624 PUTRAJAYA



YBhg. Dato' Sri Suriani binti Dato' Ahmad

Ketua Setiausaha '

Kementerian Kesihatan

Aras 12, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62590 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Yusran Shah bin Mohd Yusof
Ketua Setiausaha

Kementerian Perladangan dan Komoditi
Aras 10, No. 15

Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62654 Putrajaya.

YBhg. Datuk Azman bin Mohd Yusof
Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Manusia

Aras 9, Blok D3, Kompleks Setia Perkasa
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62530 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Sri Amran bin Mohamed Zin
Ketua Setiausaha

Kementerian Luar Negeri

Aras 3, Wisma Putra 1

No. 1, Jalan Wisma Putra, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62602 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Dr. Maziah binti Che Yusoff

Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan Masyarakat
-~ Aras 36, No. 55, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62100 PUTRAJAYA



YBhg. Dato' Nor Azmie bin Diron
Ketua Setiausaha

Kementerian Ekonomi

Aras 8, Menara Prisma

No. 26, Persiaran Perdana, Presint 3
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62675 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Wira Dr. M Noor Azman bin Taib
Ketua Setiausaha |

Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan
Aras 17, No. 51

Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62100 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Dr. Awang Alik bin Jeman
Ketua Setiausaha

Kementerian Dalam Negeri

Aras 12, Blok D1, Kompleks Setia Perkasa
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62546 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Abd Shukor bin Mahmood
Timbalan Ketua Setiausaha Kanan

Jabatan Perdana Menteri

Aras 4, Setia Perdana 8, Kompleks Setia Perdana
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Dr. Anesee bin Ibrahim
Ketua Setiausaha

Kementerian Pendidikan Tinggi

Aras 17, No.2, Menara 2

Jalan P5/6, Presint 5

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62200 PUTRAJAYA



YBhg. Dato’ Sri Khairul Dzaimee bin Daud

Ketua Setiausaha |
Kementerian Pembangunan Usahawan dan Koperasi
Aras 5, Blok E4/5, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62668 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Seri Jana Santhiran a/l Muniayan
Ketua Setiausaha

Kementerian Pengangkutan

Aras 9, No. 26, Jalan Tun Hussein, Presint 4
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62100 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Seri Mohd Sayuthi bin Bakar

Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Dalam Negeri dan Kos Sara Hidup
Aras 11 (Menara) No. 13,

Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekuiuan

62623 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Abdul Halim bin Hamzah
Ketua Setiausaha

Kementerian Komunikasi

Aras 35, Lot 4G9, Persiaran Perdana
Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62100 PUTRAJAYA

YBhg. Ts. Dr. Nagulendran a/l Kangayatkarasu
Ketua Setiausaha

Kementerian Belia dan Sukan

Aras 15, Menara KBS

No. 27, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62570 PUTRAJAYA



YBhg. Dato' Sri Haji Mad Zaidi bin Mohd Karli
Ketua Setiausaha

Kementerian Peralihan Tenaga dan Transformasi Air
Aras 15, Menara PETRA 25

Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62574 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Hairil Yahri bin Yaacob

Ketua Setiausaha

Kementerian Pelaburan, Perdagangan dan Industri
Tingkat 28, Menara MITI

No.7, Jalan Sultan Haji Ahmad Shah

50480 KUALA LUMPUR

YBhg. Datuk Dr. Ching Thoo a/l Kim

Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Asli dan Kelestarian Alam
Blok F11, Kompleks F

l.ebuh Perdana Timur, Presint 1

62000 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Muhd Khair Razman bin Mohamed Annuar
Ketua Setiausaha

Kementerian Kemajuan Desa dan Wilayah

Aras 30, No. 47, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62100 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Seri Azman bin lbrahim

Ketua Setiausaha

Kementerian Kerja Raya

Aras 5, Blok A

Kompleks Kerja Raya, Jalan Sultan Salahuddin
50580 KUALA LUMPUR

YBhg. Dato' Shaharuddin bin Abu Sohot
Ketua Setiausaha

Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya
Aras 17, No. 2, Menara 1

Jalan P5/6, Presint 5

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62200 PUTRAJAYA



YBhg. Dato' Haslina binti Abdul Hamid
Ketua Setiausaha '
Kementerian Perpaduan Negara

Aras 10, Blok F9, Kompleks F

Lebuh Perdana Timur, Presint 1

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62000 PUTRAJAYA

YBhg. Encik Fabian Bigar

Ketua Setiausaha

Kementerian Digital

Aras 14, Menara Usahawan

Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62652 PUTRAJAYA



SENARAI EDARAN NEGERI

YB Datuk Seri Panglima Sr. Haji Safar Bin Untong
Setiausaha Kerajaan Negeri Sabah

Aras 28, Biok A

Menara Kinabalu, Kota Kinabalu

88400 SABAH

YB Datuk Amar Haji Mohamad Abu Bakar bin Marzuki
Setiausaha Kerajaan Sarawak

Pejabat Setiausaha Kerajaan Sarawak

Tingkat 20, Wisma Bapa Malaysia

Petra Jaya, Kuching

93502 SARAWAK

YB Dato’ Dr. Tengku Mohamed Faziharudean bin Tengku Feissal
Setiausaha Kerajaan Kelantan

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Kelantan

Aras 4, Mabna MBI (Blok 8)

Kompleks Kota Darul Naim, Kota Bharu

15503 KELANTAN

YB Dato’ Haji Zulkifii bin Ali

Setiausaha Kerajaan Terengganu

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Terengganu
Tingkat 15, Wisma Darul Iman

Kuala Terengganu

20503 TERENGGANU

YB Dato' Seri Haji Norizan bin Khazali
Setiausaha Kerajaan Negeri Kedah
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Kedah
Aras 4, Blok B

Wisma Darul Aman, Alor Setar

05503 KEDAH

YB Dato' Ahmad Suaidi bin Abdul Rahim
Setiausaha Kerajaan Negeri Perak

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri

Aras 1, Bangunan Perak Darul Ridzuan
Jalan Panglima Bukit Gantang Wahab, Ipoh
30000 PERAK



YBhg. Dato' Mohd Zafir Bin Ibrahim
Setiausaha Kerajaan Negeri Sembilan
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Sembilan
Tingkat 5 Blok A Wisma Negeri, Seremban
70503 NEGERI SEMBILAN

YB Dato’ Haji Asman Shah bin Abd Rahman
Setiausaha Kerajaan Johor
Aras 3, Bangunan Dato' Jaafar Muhammad

Kota Iskandar, Iskandar Puteri
79503 JOHOR

YB Dato’ Rahimi bin Ismail

Setiausaha Kerajaan Negeri Perlis

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Perlis
Aras 2, Kompleks Dewan Undangan Negeri
Persiaran Wawasan, Kangar '
01000 PERLIS

YB Dato’ Dr. Ahmad Fadzli bin Ahmad Tajuddin

Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor

Tingkat 19, Bangunan Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah (SSAAS),
Shah Alam

40503 SELANGOR

YB Dato’ Seri Haji Zulkifli bin Long

Setiausaha Kerajaan Negeri Pulau Pinang,

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Pulau Pinang
Tingkat 25, Kompleks Tun Abdul Razak (KOMTAR)
10503 PULAU PINANG

YB Dato’ Sri Nazri bin Abu Bakar
Setiausaha Kerajaan Pahang
Pejabat Setiausaha Kerajaan Pahang
Blok A, Tingkat 2

Wisma Sri Pahang, Kuantan

25503 PAHANG



YB Datuk Wira Azhar bin Arshad
Setiausaha Kerajaan Negeri Melaka
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Melaka
Aras 3, Blok Bendahara, Seri Negeri

Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh

75450 MELAKA




KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM
DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE
Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia
A apTY L Public Service Department, Malaysia

" msmest  Aras 13, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 'Fre'f?g'a?ogggggsgzm

aks (Fax): 603-
62510 W.P. PUTRAJAYA Laman Web (Web): www.jpa.gov.my
MALAYSIA

Rujukan : JPA.(S).600-1/3/47 (3 )
Tarikh :lc‘ Disember 2025

SEPERTI SENARAI EDARAN

YBhg. Datuk Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Datuk Wira/ Dato’/ Tuan,

PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MyPPSM)
CERAIAN U.P.5.1.4 PEMBERIAN HADIAH PENGIKTIRAFAN
AKADEMIK

Dengan segala hormatnya saya ingin menarik perhatian YBhg. Datuk
Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Datuk Wira/ Dato’/ Tuan kepada perkara

tersebut di atas.

2.  Sebagaimana YBhg. Datuk Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Datuk
Wira/ Dato'/ Tuan sedia maklum, YAB Perdana Menteri dalam Maijlis
Amanat Perdana Perkhidmatan Awam Ke-20 (MAPPA XX) telah
mengumumkan inisiatif pemberian Hadiah Pengiktirafan Akademik (HPA)
kepada pegawai awam yang melanjutkan pengajian ke peringkat yang
lebih tinggi atas pembiayaan sendiri bagi meningkatkan ilmu dan

kompetensi diri.

3.  Sehubungan itu, Jabatan ini telah memperincikan dasar dan kaedah
pelaksanaan pemberian HPA melalui Pekeliling Perkhidmatan Sumber
Manusia Ceraian UP.5.1.4 - Pemberian Hadiah Pengiktirafan
Akademik yang akan berkuat kuasa mulai 1 Januari 2026. Ceraian
UP.5.1.4 ini boleh dicapai melalui portal MyPPSM.

Peneraju Pembaharuan, Penggerak Perubahan
Leading Reform, Driving Change
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4. Ketetapan ini juga turut dipanjangkan kepada semua Perkhidmatan
Awam Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan

tertakluk penerimaan oleh pihak berkuasa masing-masing.
Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

__\4/_..:\(%@«#_,

-—

<\

(TAN SR! WAN AHMAD DAHLAN BIN HAJI ABDUL AZIZ)

s.k.:

Ketua Setiausaha Negara



SENARAI EDARAN PERSEKUTUAN

YBhg. Datuk Johan Mahmood Merican
Ketua Setiausaha Perbendaharaan
Kementerian Kewangan

Aras 10, Blok Tengah

Kompleks Kementerian Kewangan, Presint 2
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62592 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Lokman Hakim bin Ali
Ketua Setiausaha

Kementerian Pertahanan

Aras 5, Wisma Pertahanan

Jalan Padang Tembak

50634 KUALA LUMPUR

YBhg. Dato' Ts. Dr. Haji Aminuddin bin Hassim
Ketua Setiausaha

Kementerian Pendidikan

Aras 8, Biok E8, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62604 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Seri Haji Hashol Zam Zam bin Haji Ahmad
Ketua Setiausaha

Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi

Aras 6, Blok C5, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62662 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Seri Isham bin Ishak

Ketua Setiausaha

Kementerian Pertanian dan Keterjaminan Makanan
Aras 15, Menara 4G1, Wisma Tani

No. 28, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62624 PUTRAJAYA



YBhg. Dato' Sri Suriani binti Dato' Ahmad

Ketua Setiausaha

Kementerian Kesihatan

Aras 12, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62590 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Yusran Shah bin Mohd Yusof
Ketua Setiausaha

Kementerian Perladangan dan Komoditi
Aras 10, No. 15

Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62654 Putrajaya.

YBhg. Datuk Azman bin Mohd Yusof
Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Manusia

Aras 9, Blok D3, Kompleks Setia Perkasa
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62530 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’' Sri Amran bin Mohamed Zin
Ketua Setiausaha

Kementerian Luar Negeri

Aras 3, Wisma Putra 1

No. 1, Jalan Wisma Putra, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62602 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Dr. Maziah binti Che Yusoff

Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan Masyarakat
Aras 36, No. 55, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62100 PUTRAJAYA



YBhg. Dato’ Nor Azmie bin Diron
Ketua Setiausaha

Kementerian Ekonomi

Aras 8, Menara Prisma

No. 26, Persiaran Perdana, Presint 3
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62675 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Wira Dr. M Noor Azman bin Taib
Ketua Setiausaha

Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan
Aras 17, No. 51

Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62100 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Dr. Awang Alik bin Jeman
Ketua Setiausaha

Kementerian Dalam Negeri

Aras 12, Blok D1, Kompleks Setia Perkasa
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62546 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Abd Shukor bin Mahmood
Timbalan Ketua Setiausaha Kanan

Jabatan Perdana Menteri

Aras 4, Setia Perdana 8, Kompleks Setia Perdana
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Dr. Anesee bin Ibrahim
Ketua Setiausaha

Kementerian Pendidikan Tinggi

Aras 17, No.2, Menara 2

Jalan P5/6, Presint 5

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62200 PUTRAJAYA



YBhg. Dato’ Sri Khairul Dzaimee bin Daud

Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Usahawan dan Koperasi
Aras 5, Biok E4/5, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62668 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Seri Jana Santhiran a/l Muniayan
Ketua Setiausaha

Kementerian Pengangkutan

Aras 9, No. 26, Jalan Tun Hussein, Presint 4
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62100 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Seri Mohd Sayuthi bin Bakar

Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Dalam Negeri dan Kos Sara Hidup
Aras 11 (Menara) No. 13,

Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62623 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Abdul Halim bin Hamzah
Ketua Setiausaha

Kementerian Komunikasi

Aras 35, Lot 4G9, Persiaran Perdana
Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62100 PUTRAJAYA

YBhg. Ts. Dr. Nagulendran a/l Kangayatkarasu
Ketua Setiausaha

Kementerian Belia dan Sukan

Aras 15, Menara KBS

No. 27, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62570 PUTRAJAYA



YBhg. Dato' Sri Haji Mad Zaidi bin Mohd Karli
Ketua Setiausaha

Kementerian Peralihan Tenaga dan Transformasi Air
Aras 15, Menara PETRA 25

Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62574 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Hairil Yahri bin Yaacob

Ketua Setiausaha

Kementerian Pelaburan, Perdagangan dan Industri
Tingkat 28, Menara MITI

No.7, Jalan Sultan Haji Ahmad Shah

50480 KUALA LUMPUR

YBhg. Datuk Dr. Ching Thoo a/l Kim

Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Asli dan Kelestarian Alam
Blok F11, Kompleks F

Lebuh Perdana Timur, Presint 1

62000 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Muhd Khair Razman bin Mohamed Annuar
Ketua Setiausaha

Kementerian Kemajuan Desa dan Wilayah

Aras 30, No. 47, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62100 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Seri Azman bin Ibrahim

Ketua Setiausaha

Kementerian Kerja Raya

Aras 5, Blok A

Kompleks Kerja Raya, Jalan Sultan Salahuddin
50580 KUALA LUMPUR

YBhg. Dato’' Shaharuddin bin Abu Sohot
Ketua Setiausaha

Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya
Aras 17, No. 2, Menara 1

Jalan P5/6, Presint 5

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62200 PUTRAJAYA



YBhg. Dato' Haslina binti Abdul Hamid
Ketua Setiausaha

Kementerian Perpaduan Negara

Aras 10, Blok F9, Kompleks F

Lebuh Perdana Timur, Presint 1

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62000 PUTRAJAYA

YBhg. Encik Fabian Bigar

Ketua Setiausaha

Kementerian Digital

Aras 14, Menara Usahawan

Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62652 PUTRAJAYA



SENARAI EDARAN NEGERI

YB Datuk Seri Panglima Sr. Haji Safar Bin Untong
Setiausaha Kerajaan Negeri Sabah

Aras 28, Blok A

Menara Kinabalu, Kota Kinabalu

88400 SABAH

YB Datuk Amar Haji Mohamad Abu Bakar bin Marzuki
Setiausaha Kerajaan Sarawak '

Pejabat Setiausaha Kerajaan Sarawak

Tingkat 20, Wisma Bapa Malaysia

Petra Jaya, Kuching

93502 SARAWAK

YB Dato’ Dr. Tengku Mohamed Faziharudean bin Tengku Feissal
Setiausaha Kerajaan Kelantan |

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Kelantan

Aras 4, Mabna MBI (Blok 8)

Kompleks Kota Darul Naim, Kota Bharu

15503 KELANTAN

YB Dato’ Haji Zulkifli bin Ali

Setiausaha Kerajaan Terengganu

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Terengganu
Tingkat 15, Wisma Darul Iman

Kuala Terengganu

20503 TERENGGANU

YB Dato' Seri Haji Norizan bin Khazali
Setiausaha Kerajaan Negeri Kedah
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Kedah
Aras 4, Blok B

Wisma Darul Aman, Alor Setar

- 05503 KEDAH

YB Dato' Ahmad Suaidi bin Abdul Rahim
- Setiausaha Kerajaan Negeri Perak

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri

Aras 1, Bangunan Perak Darul Ridzuan
Jalan Panglima Bukit Gantang Wahab, ipoh
30000 PERAK



YBhg. Dato' Mohd Zafir Bin Ibrahim
Setiausaha Kerajaan Negeri Sembilan
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Sembilan
Tingkat 5 Blok A Wisma Negeri, Seremban
70503 NEGERI SEMBILAN

YB Dato’ Haji Asman Shah bin Abd Rahman
Setiausaha Kerajaan Johor

Aras 3, Bangunan Dato' Jaafar Muhammad
Kota Iskandar, Iskandar Puteri

79503 JOHOR

YB Dato’ Rahimi bin Ismail

Setiausaha Kerajaan Negeri Perlis

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Perlis
Aras 2, Kompleks Dewan Undangan Negeri
Persiaran Wawasan, Kangar

01000 PERLIS

YB Dato’ Dr. Ahmad Fadzli bin Ahmad Tajuddin

Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor

Tingkat 19, Bangunan Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah (SSAAS),
Shah Alam

40503 SELANGOR

YB Dato’ Seri Haji Zulkifli bin Long

Setiausaha Kerajaan Negeri Pulau Pinang,

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Pulau Pmang
Tingkat 25, Kompleks Tun Abdul Razak (KOMTAR)
10503 PULAU PINANG -

YB Dato’ Sri Nazri bin Abu Bakar
Setiausaha Kerajaan Pahang
Pejabat Setiausaha Kerajaan Pahang
Blok A, Tingkat 2

Wisma Sri Pahang, Kuantan

25503 PAHANG



YB Datuk Wira Azhar bin Arshad
Setiausaha Kerajaan Negeri Melaka
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Melaka
Aras 3, Blok Bendahara, Seri Negeri

Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh

75450 MELAKA



TIMBALAN KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM (PEMBANGUNAN)
DEPUTY DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE (DEVELOPMENT)
Jabatan Perkhidmatan Awam, Malaysia

Public Service Department, Malaysia

Aras 13, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel: 603-80008000
62510 W.P. PUTRAJAYA Faks (Fax): 603-88892639
MALAYSIA Laman Web (Web): www.jpa.gov.my

Rujukan : JPA.(S) 600-1/7/69 (12)
Tarikh : 22 Disember 2025

Semua Ketua Setiausaha Kementerian

Semua Ketua Jabatan Persekutuan

Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri

Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun Persekutuan
Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun Negeri
Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Tempatan

YBL. Tan $2i/ Dtk Seri/ Date’ Seri/ Date’ $ri/ Date/ Dito’/ Tusn/

Puss,

PENAMBAHBAIKAN PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER
MANUSIA CERAIAN SR.5.2.5: KEMUDAHAN CUTI TANPA REKOD
KEPADA PEGAWAI YANG MENGIKUTI PENGAJIAN SECARA
SEPARUH MASA DI INSTITUSI PENGAJIAN DALAM NEGARA

Dengan hormatnya saya ingin menarik perhatian YBhg. Tan Sri/ Datuk
Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan kepada perkara
tersebut di atas.

2.  Sebagaimana yang YBhg. Tan Sri/ Datuk Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/
Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan sedia maklum, peraturan mengenai pemberian
kemudahan Cuti Tanpa Rekod (CTR) kepada pegawai awam yang
mengikuti pengajian secara separuh masa diperuntukkan melalui
Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia Ceraian SR.5.2.5.

o Bagi memastikan pelaksanaan pemberian kemudahan CTR ini
adalah selari dengan perkembangan semasa, Kerajaan bersetuju supaya
peraturan berkaitan dengan kemudahan CTR bagi pegawai awam yang

A2



JPA.(S) 600-1/7/69 (12)

mengikuti pengajian secara separuh masa untuk ditambah baik. Antara
penambahbaikan yang dibuat terhadap Ceraian ini adalah mengenai jenis
pengajian yang dibenarkan, kategori pegawai yang layak serta syarat-
syarat penggunaan CTR ini. Langkah ini diambil selari dengan
kepelbagaian dan kedinamikan kaedah pelaksanaan pengajian secara
separuh masa oleh institusi pengajian.

4.  Ceraian SR.5.2.5: Kemudahan Cuti Tanpa Rekod Kepada Pegawai
Yang Mengikuti Pengajian Secara Separuh Masa Di Institusi Pengajian
Dalam Negara ini boleh dicapai melalui portal MyPPSM di laman web
rasmi JPA.

5. Tertakluk kepada penerimaanya oleh pihak berkuasa masing-
masing, Ceraian ini juga secara keseluruhannya dipanjangkan kepada

semua Perkhidmatan Awam Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun dan Pihak
Berkuasa Tempatan.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(DATUK OHD BAKHARI BIN ISMAIL)

Ketua Setiausaha Negara

Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam



