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PEMAKAIAN SURAT EDARAN JABATAN PERKHIDMATAN AWAM SERTA 
PENAMBAHBAIKAN URUSAN PERKHIDMATAN DAN SARAAN DI BAWAH 
PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MYPPSM) DI 
PENTADBIRAN SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI SELANGOR 
BILANGAN 1/2026 

BIL. RUJ'UKAN SURAT TAJUK RINGKASAN KANDUNGAN 
EDARA:N 

vi. JPA.(S).600- Pemakaian peraturan - Penambahbaikan terhadap
Pekeliling jenis pengajian yang 1/3/47(3) bertarikh 

22 Disember 2025 Perkhidmatan dibenarkan, kategori 
Sumber Manusia pegawai yang layak serta 
(MyPPSM} - Ceraian syarat-syarat penggunaan 
Saraan SR.5.2.5: Cuti Tanpa Rekod. 
Kemudahan Cuti 

Tanpa Rekod Kepada 

Pegawai Yang 
Mengikuti Pengajian 

Secara Separuh 

Masa Di lnstitusi 
Pengajian Dalam 
Negara 

3. Sehubungan itu, pihak YB Dato'/YBhg. Dato'/YAA Dato'/SS Dato'/Tuan/Puan

dimohon untuk mengambil tindakan sewajarnya berhubung perkara ini dan

memastikan urusan perkhidmatan serta kelulusan kemudahan pegawai yang

berkaitan adalah teratur.

4. Waiau bagaimanapun, bagi permohonan Pemberian Hadiah Pengiktirafan

Akademik (HPA) pegawai di bawah Pentadbiran Setiausaha Kerajaan Negeri (PAN),

Ketua Jabatan PAN dimohon untuk menyemak serta memperaku permohonan yang

memenuhi syarat seterusnya mengemukakan dokumen kepada Sahagian

Pengurusan Sumber Manusia, SUK Selangor berdasarkan iklan permohonan yang

akan diedarkan secara berasingan.

5. Perkara ini turut dipanjangkan pemakaiannya kepada Pihak Berkuasa

Tempatan (PBT) dan Badan Berkanun Negeri (BBN) tertakluk kepada

penerimaannya oleh pihak berkuasa masing-masing.

6. Perhatian dan kerjasama pihak YB Dato'/YBhg. Dato'/YAA Dato'/SS

Dato'/Tuan/Puan bagi menyempurnakan perkara di atas adalah dihargai dan

didahului dengan ucapan terima kasih.
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LAMPIRAN A 
SENARAI EDARAN 

 
JABATAN NEGERI 
 

1. YB Pegawai Kewangan Negeri Selangor 
Perbendaharaan Negeri Selangor 
Tingkat 12, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 
 

2. Pengarah 
Jabatan Kerja Raya Negeri Selangor 
Kompleks Ibu Pejabat JKR Negeri Selangor 
Persiaran Jubli Perak, Seksyen 17 
40200 SHAH ALAM 
 

3. Pengarah 
Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor 
Tingkat 4, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 
 

4. Pengarah 
Jabatan Pengairan dan Saliran Negeri Selangor 
Tingkat 5, Bangunan SSAAS 
40632 SHAH ALAM 
 

5. Pengarah 
Jabatan Perhutanan Negeri Selangor 
Tingkat 3, Bangunan SSAAS 
40660 SHAH ALAM 
 

6. Pengarah 
Jabatan Pertanian Negeri Selangor 
Menara Korporat, Tingkat 9 
IDCC Shah Alam, Jalan Pahat L15/L 
Seksyen 15 
40200 SHAH ALAM 
 

7. Pengarah 
Jabatan Perancangan Bandar dan Desa Negeri Selangor 
Menara Pertubuhan Peladang Negeri Selangor 
Tingkat 2-4, 9 Menara PPNS 
Persiaran Damai, Seksyen 11 
40000 SHAH ALAM 
 

8. Pengarah 
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Selangor 
Unit G6, Tingkat Bawah IDCC Shah Alam 
Jalan Pahat L, 15/L, Seksyen 15 
40200 SHAH ALAM 
 



 
 

 
9. Pengarah 

Jabatan Agama Islam Selangor 
Tingkat 1, Menara Selatan 
Bangunan Sultan Idris Shah 
No. 2, Persiaran Masjid 
40676 SHAH ALAM 
 

10. Sahibus Samahah Dato’ Seri Utama Diraja Mufti Selangor 
Jabatan Mufti Negeri Selangor 
Tingkat 7 & 8, Menara Utara 
Bangunan Sultan Idris Shah 
40000 SHAH ALAM 
 

11. Setiausaha 
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Negeri Selangor 
Tingkat 1, Bangunan Darul Ehsan 
No.3, Jalan Indah, Seksyen 14 
40000 SHAH ALAM 
 

12. Pengarah 
Jabatan Perkhidmatan Veterinar Negeri Selangor 
Lot 2, Jalan Utas 15/7 
Seksyen 15 
40630 SHAH ALAM 
 

13. YBhg. Dato’ Pengelola Bijaya Diraja 
Pejabat DYMM Sultan Selangor 
Istana Alam Shah 
41500 KLANG 
 

14. 
 
 
 
 
 

15. 

YAA Ketua Hakim Syarie Selangor 
Jabatan Kehakiman Syariah Negeri Selangor 
Bangunan Kehakiman Syariah  
Persiaran Masjid      
40000 SHAH ALAM 
 
Ketua Pendakwa Syarie 
Jabatan Pendakwaan Syariah Selangor  
Tingkat 5, Menara Selatan 
Bangunan Sultan Idris Shah 
No. 2, Persiaran Masjid 
Bukit SUK, Seksyen 5 
40000 SHAH ALAM 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
PEJABAT DAERAH DAN TANAH 
 
16. 

 
 
 
 
 
17. 

Pegawai Daerah 
Pejabat Daerah/Tanah Petaling 
Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling 
No 1, Persiaran Atmosfera, Seksyen U5  
40150 SHAH ALAM 
 
Pegawai Daerah 
Pejabat Daerah/Tanah Klang 
Jalan Kota 
41902 KLANG 
 

18. 
 
 
 
 
 
 
19. 

 
 
 
 
 
 
20. 

 
 
 
 
 
21. 

Pegawai Daerah 
Pejabat Daerah/Tanah Gombak 
Bangunan Sultan Sulaiman 
Persiaran Pegawai 
Bandar Baru Selayang 
68100 BATU CAVES 
 
Pegawai Daerah 
Pejabat Daerah/Tanah Hulu Langat 
Bangunan Sultan Hisamuddin Alam Shah 
Kompleks Pentadbiran Daerah 
Persiaran Pusat Bandar, Seksyen 9 
43650 BANDAR BARU BANGI 
 
Pegawai Daerah 
Pejabat Daerah/Tanah Sepang 
Bangunan Tun Aziz 
Bandar Baru Salak Tinggi 
43900 SEPANG 
 
Pegawai Daerah 
Pejabat Daerah/Tanah Kuala Langat 
Kompleks Pejabat Daerah dan Tanah  
Persiaran Sultan Abdul Aziz Shah 
Kota Seri Langat, Sungai Sedu 
42700 BANTING 
 

22. Pegawai Daerah 
Pejabat Daerah/Tanah Kuala Selangor 
45000 KUALA SELANGOR 
 

23. Pegawai Daerah 
Pejabat Daerah/Tanah Hulu Selangor 
Jalan Bukit Kerajaan 
44000 KUALA KUBU BHARU 
 
 



 
 

 
24. Pegawai Daerah 

Pejabat Daerah/Tanah Sabak Bernam 
Kompleks Pejabat Daerah Sabak Bernam 
45300 SUNGAI BESAR 
 

  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
PIHAK BERKUASA TEMPATAN 
 

25. Datuk Bandar 
Majlis Bandaraya Shah Alam 
Tingkat 1,Wisma MBSA 
Persiaran Perbandaran 
40000 SHAH ALAM 
 

26. Datuk Bandar 
Majlis Bandaraya Petaling Jaya 
Tingkat 2, Ibu Pejabat MBPJ 
Jalan Yong Shook Lin 
46675 PETALING JAYA 
 

27. Datuk Bandar 
Majlis Bandaraya Subang Jaya 
Persiaran Perpaduan 
Jalan USJ 5 
47610 SUBANG JAYA 
 

28. 
 
 
 
 
 

29. 
 
 
 
 
 

30. 

Datuk Bandar 
Majlis Bandaraya Diraja Klang 
Bangunan Sultan Alam Shah 
Jalan Perbandaran 
41675 KLANG 
 
Yang Dipertua 
Majlis Perbandaran Selayang 
Menara MPS, Persiaran 3 
Bandar Baru Selayang 
68100 BATU CAVES 
 
Yang Dipertua, 
Majlis Perbandaran Kajang 
Menara MPKj, Jalan Cempaka Putih 
Off Jalan Semenyih 
43000 KAJANG 
 

31. Yang Dipertua 
Majlis Perbandaran Ampang Jaya 
Menara MPAJ, Jalan Pandan Utama 
Pandan Indah 
55100 KUALA LUMPUR 
 

32. Yang Dipertua 
Majlis Perbandaran Sepang 
Persiaran Semarak Api, Cyber 1 
63200 CYBERJAYA 
 
 



 
 

 
33. Yang Dipertua 

Majlis Perbandaran Kuala Langat 
Persiaran Majlis, Jalan Sultan Alam Shah 
42700 BANTING 

  
34. Yang Dipertua 

Majlis Perbandaran Kuala Selangor 
Jalan Majlis 
45000 KUALA SELANGOR 
 

35. Yang Dipertua 
Majlis Perbandaran Hulu Selangor 
Jalan Bukit Kerajaan  
44000 KUALA KUBU BHARU 
 

36. Yang Dipertua 
Majlis Daerah Sabak Bernam 
45300 SUNGAI BESAR 
 

 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
BADAN BERKANUN NEGERI 

 
37. Ketua Pegawai Eksekutif 

Perbadanan Kemajuan Negeri Selangor 
Bangunan Ibu Pejabat PKNS 
No. 2, Jalan Indah 14/8 
Seksyen 14 
40000 SHAH ALAM 
 

38. Ketua Pegawai Eksekutif 
Perbadanan Adat Melayu Dan Warisan Negeri Selangor 
Persiaran Bandaraya 
40000 SHAH ALAM 
 

39. Pengarah 
Perbadanan Perpustakaan Awam Selangor 
Pustaka Raja Tun Uda 
Jalan Kelab Golf 13/6 
Seksyen 13 
40100 SHAH ALAM 
 

40. Pengarah 
Lembaga Urus Air Negeri Selangor  
Tingkat 12 & 13, Bangunan Darul Ehsan 
No.3, Jalan Indah, Seksyen 14 
40000 SHAH ALAM 
 

41. Pengarah Eksekutif 
Lembaga Perumahan dan Hartanah Selangor 
Tingkat 5, Podium Utara 
Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 
 

42. 
 
 
 
 
 
43. 

 
 
 
 
 

Ketua Pegawai Eksekutif Kumpulan (CEO) 
Perbadanan Kemajuan Pertanian Selangor 
Wisma PKPS, Percint 3.2 
Tingkat 10 – 11, Persiaran Perbandaran 
40000 SHAH ALAM 
 
Pengarah Eksekutif 
Majlis Sukan Negeri Selangor 
Aras 2 & 3, Kompleks Generasi Muda Dan Sukan Negeri Selangor 
Lot 4, Jalan Platinum 7/52, Seksyen 7, Persiaran Kayangan 
40000 SHAH ALAM 
 
 
 

 
 

 



 
 

 

BAHAGIAN 

 

44. YB Penasihat Undang-Undang Negeri Selangor 
Kamar Penasihat Undang-Undang Negeri Selangor 
Tingkat 4, Podium Utara 
Bangunan SSAAS 
40000 SHAH ALAM 
 

45. Ketua Setiausaha Sulit Kepada 
YAB Dato’ Menteri Besar Selangor 
Pejabat Dato’ Menteri Besar Selangor 
Tingkat 21, Bangunan SSAAS 

40503 SHAH ALAM 

  

46. Setiausaha Bahagian 
Bahagian Pengurusan Maklumat 
Tingkat 2, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 

  

47. Setiausaha Bahagian 
Bahagian Khidmat Pengurusan 
Tingkat 18, Bangunan SSAAS 
40632 SHAH ALAM 

  

48. Setiausaha Bahagian 

Bahagian Korporat 

Tingkat Bawah, Bangunan SSAAS 

40000 SHAH ALAM 

  

49. Setiausaha Bahagian  
Dewan Negeri Selangor 
Tingkat 1, Bangunan Annex 
40000 SHAH ALAM 

  

50. Timbalan Pengarah 
Seksyen Pihak Berkuasa Tempatan 
Unit Perancang Ekonomi Negeri 
Tingkat 4, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 

  

51. Timbalan Pengarah 

Seksyen Sektoral 
Unit Perancang Ekonomi Negeri 
Tingkat 5, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 

  

 

 

 

 



 
 

 

 

52. 

 

 

Timbalan Pengarah 

Seksyen Makro dan Penswastaan 
Unit Perancang Ekonomi Negeri 
Tingkat 16, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 

  

53. Timbalan Pengarah 

Seksyen Agihan dan Pembangunan 
Unit Perancang Ekonomi Negeri 
Tingkat 13, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 

  

54. Penolong Pengarah 

Majlis Tindakan Ekonomi Selangor 

Unit Perancangan Ekonomi Negeri 
Tingkat Bawah, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 

  

55. Ketua Penolong Setiausaha 

Unit Integriti 
Tingkat 7, Bangunan SSAAS 
40503 SHAH ALAM 

  

56. Ketua Penolong Setiausaha 

Unit Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri 
Tingkat 2, Bangunan SSAAS 
40000 SHAH ALAM 

  

57. Ketua Audit Dalam 

Bahagian Audit Dalam 
Tingkat 5, Bangunan SSAAS 

40503 SHAH ALAM 

 

 





























































TIMBALAN KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM (PEMBANGUNAN) 

DEPUTY DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE (DEVELOPMENT) 
Jabatan Perkhidmatan Awam, Malaysia 
Public Service Department, Malaysia 

Aras 13, Blok C1, Kompleks C 
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 

62510 W.P. PUTRAJAYA 
Tel: 603-80008000 

Faks (Fax): 603-88892639 

MALAYSIA Laman Web (Web): www.jpa.gov.my 

Rujukan: JPA.(S) 600-1/7/69 (12) 

Tarikh : .?� Disember 2025 

Semua Ketua Setiausaha Kementerian 

Semua Ketua Jabatan Persekutuan 

Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri 

Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun Persekutuan 

Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun Negeri 

Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Tempatan 

�- 1� �I� �I T)Ao' �/ T)Ao' �I�/ T)Ao'/1�/

P�, 

PENAMBAHBAIKAN PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER 

MANUSIA CERAIAN SR.5.2.5: KEMUDAHAN CUTI TANPA REKOD 

KEPADA PEGAWAI YANG MENGIKUTI PENGAJIAN SECARA 

SEPARUH MASA DI INSTITUSI PENGAJIAN DALAM NEGARA 

Dengan hormatnya saya ingin menarik perhatian YBhg. Tan Sri/ Datuk 

Seri/ Dato' Seri/ Dato' Sri/ Datuk/ Dato'/ Tuan/ Puan kepada perkara 

tersebut di atas. 

2. Sebagaimana yang YBhg. Tan Sri/ Datuk Seri/ Dato' Seri/ Dato' Sri/

Datuk/ Dato'/ Tuan/ Puan sedia maklum, peraturan mengenai pemberian

kemudahan Cuti Tanpa Rekod {CTR) kepada pegawai awam yang

mengikuti pengajian secara separuh masa diperuntukkan melalui

Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia Ceraian SR.5.2.5.

3. Bagi memastikan pelaksanaan pemberian kemudahan CTR ini

adalah selari dengan perkembangan semasa, Kerajaan bersetuju supaya

peraturan berkaitan dengan kemudahan CTR bagi pegawai awam yang

... /2 



JPA.(S) 600-1/7/69 (12) 

mengikuti pengajian secara separuh masa untuk ditambah baik. Antara 

penambahbaikan yang dibuat terhadap Ceraian ini adalah mengenai jenis 

pengajian yang dibenarkan, kategori pegawai yang layak serta syarat­

syarat penggunaan CTR ini. Langkah ini diambil selari dengan 

kepelbagaian dan kedinamikan kaedah pelaksanaan pengajian secara 

separuh masa oleh institusi pengajian. 

4. Ceraian SR.5.2.5: Kemudahan Cuti Tanpa Rekod Kepada Pegawai

Yang Mengikuti Pengajian Secara Separuh Masa Di lnstitusi Pengajian

Dalam Negara ini boleh dicapai melalui portal MyPPSM di laman web

rasmi JPA.

5. Tertakluk kepada penerimaanya oleh pihak berkuasa masing­

masing, Ceraian ini juga secara keseluruhannya dipanjangkan kepada

semua Perkhidmatan Awam Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun dan Pihak

Berkuasa Tempatan.

Sekian, terima kasih. 

"MALAYSIA MADANI" 

"BERKHIDMA:f UNTUK NEGARA" 

Saya yang menjalankan amanah, 

OHO BAKHARI BIN ISMAIL) 

s.k.

Ketua Setiausaha Negara 

Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam 
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