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IKLAN LUARAN 

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan 
berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan 
kosong di Majlis Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor. 
 

 

PEGAWAI UNDANG - UNDANG (KONTRAK) – GRED L9 

Kumpulan Perkhidmatan  : Pengurusan Dan Profesional 

Klasifikasi Perkhidmatan   : Perundangan Dan Kehakiman (L) 

Taraf Jawatan : Kontrak 

Kekosongan Jawatan : 1 

Jadual Gaji : Minimum RM2,250.00 -   Maksimum  RM11,110.00  

Kenaikan Gaji Tahunan : RM225.00 

Elaun                                              

i. Imbuhan Tetap Khidmat Awam : RM300.00 

ii. Imbuhan Tetap Perumahan : RM300.00 

iii. Bantuan Sara Hidup : RM300.00 

  

1. SYARAT LANTIKAN Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan 
seperti berikut: 
 
(i)  Ijazah  Sarjana  Muda Undang-undang yang diiktiraf 

oleh Kerajaan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 
dengannya.  

       (Gaji permulaan ialah pada Gred L9: 
RM2,580.00); atau 

 
(ii)  Sijil Amalan Guaman.  
       (Gaji permulaan ialah pada Gred L9: 

RM2,580.00); atau 
 
(iii)  Barrister-at-law-England.  
       (Gaji permulaan ialah pada Gred L9: 

RM2,580.00); atau 
 
(iv) Solicitor of the Supreme Court of Judicature of 

England atau Solicitor of the Senior Courts of 
England and Wales daripada Solicitor Regulation 
Authority.  

       (Gaji permulaan ialah pada Gred L9: 
RM2,580.00). 
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IKLAN LUARAN 

2. SYARAT KELAYAKAN 
BAHASA MELAYU 

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian 
(sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa 
Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil 
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf 
setaraf dengannya oleh Kerajaan. 
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IKLAN LUARAN 

DESKRIPSI TUGAS:  

JAWATAN -  PEGAWAI UNDANG – UNDANG (KONTRAK) – GRED L9 

1. Memberi khidmat nasihat dan bimbingan berhubung Akta 757 serta Peraturan-Peraturan 

Pengurusan Strata. 

 

2. Menyenaraikan dan mengkaji keputusan serta kes-kes Mahkamah/Tribunal berkaitan 

strata dan memberi khidmat nasihat kepada pegawai Unit COB. 

 

3. Mengendali dan membuat garis panduan berdasarkan Akta 757. 

 

4. Menyelaras pembukaan kertas siasatan dan membuat pendakwaan dibawah Akta 757. 

 

5.  Menyelaras tindakan penahanan dan penjualan harta alih. 

 

6.  Menyelaras pengeluaran surat peringatan tunggakan caj 

 

7.  Menyelaras perlantikan ejen pengurusan oleh COB. 

 

8. Melaksanakan lawatan tapak secara mengejut. 

 

9.  Memantau pemfailan laporan kewangan beraudit. 

 

10.  Memantau semakan laporan kewangan bulanan. 

 

11. Memantau proses bantuan daripada Kerajaan Pusat dan Kerajaan Negeri. 

 

12. Melaksanakan urusan program kebajikan dan kemasyarakatan anjuran Kerajaan Pusat 

dan Kerajaan Negeri. 

 

13. Menggunakan komputer dan aplikasi terkini dalam melaksanakan tugasan. 
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CARA MEMOHON 

 
i. Kelayakan dan syarat permohonan jawatan kosong boleh dirujuk melalui laman 

sesawang rasmi Majlis Bandaraya Petaling Jaya (MBPJ) (www.mbpj.gov.my) atau 
Sistem Perhubungan Pelanggan MBPJ (https://embpj.mbpj.gov.my/). Permohonan 
hendaklah dikemukakan secara atas talian (online) sahaja. 
 

ii. Semakan pengiktirafan kelayakan Sijil/Diploma/Ijazah Sarjana Muda/Ijazah Sarjana 
boleh dibuat melalui laman web Agensi Kelayakan Malaysia (MQA) di pautan 
https://www2.mqa.gov.my/Esisraf/kelayakan.cfm 
 

iii. Calon tidak perlu menghantar salinan sijil akademik, sijil-sijil lain atau resume 
sehingga dihubungi untuk temu duga. 

 
iv. Borang permohonan atas talian yang tidak lengkap akan ditolak. 

 
v. Hanya calon-calon yang disenarai pendek dan layak sahaja akan dipanggil ke 

peringkat seterusnya. 
 

vi. Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan dalam tempoh enam (6) bulan dari 
tarikh tutup iklan hendaklah menganggap bahawa permohonan tidak berjaya. 

 
 

Tarikh Buka Iklan : 26 November 2025 
Tarikh Tutup Iklan : 10 Disember 2025 
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