IKLAN DALAMAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PEMBANTU OPERASI (TETAP) — GRED N11

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Pentadbiran Dan Sokongan (N)

¢) Taraf Jawatan : Tetap
d) Kekosongan Jawatan : 1
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
N11 RM 1,216.00 RM 2,983.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 80.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 95.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N11: RM1,216.00); atau

(b) Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan memiliki lesen memandu Kelas
B2/B/D/E2/E1/E yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan [kecuali
Lesen Memandu Percubaan (P)].

(Gaji permulaan ialah pada Gred N11: RM1,262.15).



(c) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred
C) dalam subjek Bahasa Malaysia pada peringkat Pentaksiran Tingkatan
Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.

DESKRIPSI TUGAS:

Melaksanakan tugas-tugas dalam membantu melicinkan perjalanan urusan
pejabat seharian melibatkan pergerakan fail, penghantaran dan pendaftaran
surat/dokumen/saman/notis serta pemanduan kenderaan. Memandu dan
menyenggara kenderaan yang diliputi oleh lesen memandu Kelas
B2/B/D/E2/E1/E. Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas operasi am
bersifat hands-on yang memerlukan keupayaan fizikal di dalam pejabat.



IKLAN LUARAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) (KONTRAK) — GRED N19

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Pentadbiran Dan Sokongan (N)

¢) Taraf Jawatan : Kontrak
d) Kekosongan Jawatan  : 2
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
N19 1,352.00 4,003.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 100.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 115.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,352.00); atau

(b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,408.40); atau

(c) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,464.80). dan



(d) memiliki kepujian ( sekurang-kurangnya Gred C ) dalam subjek Bahasa
Malaysia / Bahasa Melayu ( termasuk Ujian Lisan ) pada peringkat Sijil
Pelajaran Malaysia / Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh kerajaan.

(Keutamaan diberi kepada calon yang berkebolehan mengendalikan komputer
dan/atau mengambil trengkas).

Deskripsi Tugas:

Menjalankan tugas-tugas perkeranian selaras dengan fungsi tugas
Jabatan/Bahagian yang berkenaan seperti tugas-tugas penyelenggaraan
fail/ldokumen, pengiraan, penyediaan laporan bulanan, statistik serta penyediaan.



IKLAN DALAMAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) (TETAP) — GRED N19

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Pentadbiran Dan Sokongan (N)

¢) Taraf Jawatan : Tetap
d) Kekosongan Jawatan  : 3
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
N19 1,352.00 4,003.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 100.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 115.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,352.00); atau

(b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,408.40); atau

(c) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,464.80). dan



(d) memiliki kepujian ( sekurang-kurangnya Gred C ) dalam subjek Bahasa
Malaysia / Bahasa Melayu ( termasuk Ujian Lisan ) pada peringkat Sijil
Pelajaran Malaysia / Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh kerajaan.

(Keutamaan diberi kepada calon yang berkebolehan mengendalikan komputer
dan/atau mengambil trengkas).

Deskripsi Tugas:

Menjalankan tugas-tugas perkeranian selaras dengan fungsi tugas
Jabatan/Bahagian yang berkenaan seperti tugas-tugas penyelenggaraan
fail/dokumen, pengiraan, penyediaan laporan bulanan, statistik serta penyediaan.



IKLAN DALAMAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PENGHANTAR NOTIS (TETAP) — GRED N11

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Pentadbiran Dan Sokongan (N)

¢) Taraf Jawatan : Tetap
d) Kekosongan Jawatan : 1
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
N11 RM 1,216.00 RM 2,983.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 80.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 95.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta lesen memandu sekurang-
kurangnya Kelas B2 yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan
[kecuali Lesen Memandu Percubaan (P)].

(Gaji permulaan ialah pada Gred N11: RM1,216.00)

(b) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred
C) dalam subjek Bahasa Malaysia pada peringkat Pentaksiran Tingkatan
Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.



DESKRIPSI TUGAS:

Bertanggungjawab menyampaikan surat atau dokumen undang-undang
(saman,waran,perintah,kaedah/aturan,notis atau apa-apa juga proses mandatori
sama ada sivil atau jenayah) kepada satu pihak yang lain secara serahan tangan
atau menampal di tempat awam serta menyediakan bukti penyampaian dokumen
yang telah diserahkan.



MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

IKLAN LUARAN

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan
berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan
di Majlis Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PENOLONG PEGAWAI TADBIR (KONTRAK) — GRED N29

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Pentadbiran Dan Sokongan (N)

¢) Taraf Jawatan : Kontrak
d) Kekosongan Jawatan : 1
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
N29 1,493.00 5,672.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 145.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 160.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh kerajaa,
(Gaji permulaan ialah pada Gred N29 : RM 1,493.00); atau

(b) Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
kerajaan;
(Gaji permulaan ialah pada Gred N29 : RM1,493.00); atau

(c) Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada Institusi
Pengajian Tinggi Tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N29: RM1,770.95).

Deskripsi tugas:

Bertanggungjawab menguruskan kerja-kerja yang berkaitan pengurusan
kewangan, perolehan bekalan dan pembangunan, pengurusan, perkhidmatan
personel, pengurusan pentadbiran pejabat, pengurusan majlis rasmi,
mengendalikan urusan Konsuler dan Penguatkuasaan Undang-undang.




IKLAN LUARAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PENOLONG PEGAWAI UNDANG-UNDANG (KONTRAK) - GRED L29

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Perundangan dan Kehakiman

¢) Taraf Jawatan : Kontrak
d) Kekosongan Jawatan : 1
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
L29 RM 1,773.00 RM 5,674.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 145.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 160.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) diploma dalam bidang pentadbiran awam yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada
institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred L29: RM1,773.00); atau

(b) diploma undang-undang yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi
pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan ialah pada Gred L29: RM1,847.86).

(c) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred
C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.



DESKRIPSI TUGAS:

Menjalankan penguatkuasaan hukuman undang-undang, pengurusan ehwal
kewangan serta memberi khidmat nasihat kaunseling dari segi sistem
perakaunan, pengurusan pentadbiran koperasi dan perundangan serta tugas-
tugas yang diarahkan dari semasa ke semasa.



IKLAN DALAMAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PEMANDU KENDERAAN (TETAP) — GRED H11

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Kemahiran (H)

¢) Taraf Jawatan : Tetap
d) Kekosongan Jawatan  : 3
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
H11 1,218.00 2,939.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 80.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 95.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan;

(b) Lesen memandu Kelas D/E/E1/E2/FIG/H/l yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan
Jalan [kecuali lesen memandu dalam tempoh percubaan (P)]; dan

(c) Berkebolehan memandu, mengendali dan mengelenggaraan kenderaan berkenaan
yang diliputi oleh skim perkhidmatan ini.
Gaji permulaan Gred H11 ditetapkan mengikut Kelas Lesen Memandu:

Lesen D : RM1,264.15
Lesen E/E1/E2 :RM1,310.30
Lesen F/H :RM1,356.45
Lesen G/ :RM1,402.60



(d) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam
subjek Bahasa Melayu pada peringkat Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah
Rendah atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

( Keutamaan kepada mempunya Lesen G/I)

DESKRIPSI TUGAS:

Bertanggungjawab melaksanakan skop tugas pemanduan kenderaan yang memerlukan
lesen memandu daripada Jabatan Pengangkutan Jalan serta menjaga
kenderaan/jentera di bawah kelolaannya supaya sentiasa berada dalam keadaan bersih
dan selamat untuk setiap perjalanan. Antara kenderaan/jentera yang diliputi oleh skim
perkhidmatan ini ialah kereta, van, kenderaan ringan pacuan empat roda, bas, lori,
dumper, roller dan traktor pertanian.



IKLAN LUARAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan
berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan
di Majlis Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PEMBANTU MUZIUM (KONTRAK) — GRED S19

a) Kumpulan Perkhidmatan: Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Sosial (s)

¢) Taraf Jawatan : Kontrak
d) Kekosongan Jawatan : 1
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
S19 1,352.00 4,003.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 100.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 115.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Kepujian dalam salah satu subjek Sejarah, Kesusasteraan,
Sains, Geografi, Fizik, Kimia atau Biologi pada peringkat peperiksaan
tersebut.

(Gaji permulaan ialah pada Gred S19: RM1,352.00); atau

(b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred S19: RM1,408.40) atau

(c) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred S19: RM1,464.80). dan



(d) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurangkurangnya Gred
C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.

Deskripsi Tugas:

Membantu Penolong Kurator menjalankan penyelidikan dan mengumpulkan
koleksi-koleksi Muzium. Membantu menyelenggarakan bahagian pemulihan,
membaik pulih, mengawet dan membersih koleksi Muzium untuk dipamerkan.
Melukis plan bangunan, ubahsuai bangunan, pejabat atau makmal, plan
susun atur balai pameran, plan peti pameran, pemetaan untuk aktiviti cari gali
dan sebagainya.



