
Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur 
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis 
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor. 
 

 

 
a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana 

 b) Klasifikasi Perkhidmatan : Pentadbiran Dan Sokongan 
 c) Taraf Jawatan  : Kontrak 
 d) Kekosongan Jawatan : 3 

 
JADUAL GAJI 
 

GRED GAJI 
GAJI 

MINIMUM 
GAJI 

MAKSIMUM 
 

N19 RM 1,352.00 RM 4,003.00  

KENAIKAN 
TAHUNAN 

RM 100.00  

ELAUN 

IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM      RM 115.00 

IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00 

BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00 

 
SYARAT LANTIKAN : 

 
(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan. 
(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,352.00); atau 

  
(b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau 
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,408.40); atau 

 
(c) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau 
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan ialah pada Gred N19: RM1,464.80). 

   

 

 

 

 

 

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA 

JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA. 

 PEMBANTU TADBIR (PENGAWAS) KONTRAK – GRED N19 

IKLAN LUARAN 



 
 

(d) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred 
C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil 
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 
Kerajaan. 

 

 DESKRIPSI TUGAS: 

Memantau kerja-kerja pembersihan dan kontraktor pembersihan. 

 



Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur 
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis 
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor. 
 

 

 
a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana 

 b) Klasifikasi Perkhidmatan : Perundangan dan Kehakiman 
 c) Taraf Jawatan  : Kontrak 
 d) Kekosongan Jawatan : 2 

 
JADUAL GAJI 
 

GRED GAJI 
GAJI 

MINIMUM 
GAJI 

MAKSIMUM 
 

L19 RM 1,355.00 RM 4,007.00  

KENAIKAN 
TAHUNAN 

RM 100.00  

ELAUN 

IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM      RM 115.00 

IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00 

BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00 

 
SYARAT LANTIKAN : 

 
(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan. 
(Gaji permulaan ialah pada Gred L19: RM1,355.00); atau 

  
(b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau 
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan ialah pada Gred L19: RM1,411.40); atau 

 
(c) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau 
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan ialah pada Gred L19: RM1,467.80). 

   

 

 

 

 

 

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA 

JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA. 

 PEMBANTU TADBIR (UNDANG-UNDANG) KONTRAK – GRED L19 

IKLAN LUARAN 



 
 

(d) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred 
C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil 
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 
Kerajaan. 

 

 

 DESKRIPSI TUGAS: 

Bertanggungjawab membuat fail-fail pendaftaran, menyemak draf perintah dan 

menulis surat kepada peguam-peguam mengenai tarikh-tarikh perbicaraan. 

 



Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur 
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis 
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor. 
 

 

 
a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana 

 b) Klasifikasi Perkhidmatan : Pentadbiran Dan Sokongan (N) 
 c) Taraf Jawatan  : Tetap 
 d) Kekosongan Jawatan : 1 

 
JADUAL GAJI 
 

GRED GAJI 
GAJI 

MINIMUM 
GAJI 

MAKSIMUM 
 

N11 RM 1,216.00 RM 2,983.00  

KENAIKAN 
TAHUNAN 

RM 80.00   

ELAUN 

IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM      RM  95.00 

IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00 

BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00 

 
SYARAT LANTIKAN : 

 

 
(a) Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelayakan yang 

diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta lesen memandu sekurang-
kurangnya Kelas B2 yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan 
[kecuali Lesen Memandu Percubaan (P)]. 
(Gaji permulaan ialah pada Gred N11: RM1,216.00) 

 
(b) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred 

C) dalam subjek Bahasa Malaysia pada peringkat Pentaksiran Tingkatan 

Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelulusan yang diiktiraf setaraf 

dengannya oleh Kerajaan. 

 

 

 

 

 

 

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA 

JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA. 

 PENGHANTAR NOTIS (TETAP) – GRED N11 

IKLAN DALAMAN 



 DESKRIPSI TUGAS: 

Bertanggungjawab menyampaikan surat atau dokumen undang-undang 

(saman,waran,perintah,kaedah/aturan,notis atau apa-apa juga proses mandatori 

sama ada sivil atau jenayah) kepada satu pihak yang lain secara serahan tangan 

atau menampal di tempat awam serta menyediakan bukti penyampaian dokumen 

yang telah diserahkan.  



Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur 
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis 
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor. 
 

 

 
a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana 

 b) Klasifikasi Perkhidmatan : Sosial 
 c) Taraf Jawatan  : Kontrak 
 d) Kekosongan Jawatan : 1 

 
JADUAL GAJI 
 

GRED GAJI 
GAJI 

MINIMUM 
GAJI 

MAKSIMUM 
 

S29 RM 1,493.00 RM 5,672.00  

KENAIKAN 
TAHUNAN 

RM 145.00  

ELAUN 

IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 160.00 

IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00 

BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00 

 
SYARAT LANTIKAN : 

 

(a) Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 
dengannya oleh Kerajaan.  
(Gaji permulaan ialah pada Gred S29: RM1,493.00); atau 

  
(b) Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya 

oleh Kerajaan.  
(Gaji permulaan ialah pada Gred S29: RM1,493.00); atau 

 
(c) Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada Institusi 

Pengajian Tinggi Tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan ialah pada Gred S29: RM1,770.95). 

 
 

 

 

 

 

 

 

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA 

JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA. 

 PENOLONG PEGAWAI PENERANGAN (KONTRAK) – GRED S29 

IKLAN LUARAN 



(d) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurangkurangnya Gred C) 

dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil 

Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 

Kerajaan. 

 

Deskripsi Tugas : 
 

i. Bertanggungjawab melaksanakan aktiviti dan objektif Jabatan, menjalankan tugas 
pentadbiran dan kewangan. 

 
 


	pembantu tadbir (pengawas)
	pembantu tadbir (undang-undang)
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