IKLAN LUARAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PENOLONG JURUAUDIT (KONTRAK) — GRED W29

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Kewangan (W)

¢) Taraf Jawatan : Kontrak
d) Kekosongan Jawatan : 1
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
W29 RM 1,498.00 RM 5,678.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 145.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 160.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Sijil dalam bidang Pengajian Perniagaan atau Penyimpan Kira yang diiktiraf
oleh Kerajaan daripada politeknik tempatan atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya..

(Gaji permulaan ialah pada Gred W29: RM1,510.92);

(b) Certified Accounting Technician (CAT) yang diiktiraf oleh Kerajaan;
(Gaji permulaan ialah pada Gred W29: RM1,510.92);

(c) Diploma dalam bidang Pengajian Perniagaan, Kewangan, Perbankan atau
Perakaunan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada Institusi Pengajian Tinggi
Tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W29: RM1,776.08); atau



(d) Licentiate of the Chartered Institute of Secretaries and Administrators of
United Kingdom dalam bidang pentadbiran kewangan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W29: RM2,001.68).

(e) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred
C) dalam subjek Bahasa Melayu/Bahasa Malaysia pada peringkat Sijil
Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan.

Deskripsi Tugas:

Menolong Juruaudit dalam menjalankan auditan terhadap akaun dan aktivit-
aktiviti Kerajaan, Badan Berkanun, Pihak Berkuasa Tempatan dan lain-lain
kumpulan wang yang di bawah bidang kuasa Ketua Audit Negara.



IKLAN LUARAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PEMANDU KENDERAAN (KONTRAK) — GRED H11

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Kemahiran (H)

¢) Taraf Jawatan : Kontrak
d) Kekosongan Jawatan : 1
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
H11 1,218.00 2,939.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 80.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 95.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan;

(b) Lesen memandu Kelas D/E/E1/E2/FIG/H/l yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan
Jalan [kecuali lesen memandu dalam tempoh percubaan (P)]; dan

(c) Berkebolehan memandu, mengendali dan mengelenggaraan kenderaan berkenaan
yang diliputi oleh skim perkhidmatan ini.
Gaji permulaan Gred H11 ditetapkan mengikut Kelas Lesen Memandu:

Lesen D : RM1,264.15
Lesen E/E1/E2 :RM1,310.30
Lesen F/H :RM1,356.45
Lesen G/ :RM1,402.60



(d) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam
subjek Bahasa Melayu pada peringkat Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah
Rendah atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

( Keutamaan kepada mempunya Lesen G/I)

DESKRIPSI TUGAS:

Bertanggungjawab melaksanakan skop tugas pemanduan kenderaan yang memerlukan
lesen memandu daripada Jabatan Pengangkutan Jalan serta menjaga
kenderaan/jentera di bawah kelolaannya supaya sentiasa berada dalam keadaan bersih
dan selamat untuk setiap perjalanan. Antara kenderaan/jentera yang diliputi oleh skim
perkhidmatan ini ialah kereta, van, kenderaan ringan pacuan empat roda, bas, lori,
dumper, roller dan traktor pertanian.



IKLAN DALAMAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan berumur
tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan di Majlis
Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak Negeri Selangor.

PEMBANTU AKAUNTAN (KONTRAK) - GRED W19

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Kewangan (W)

¢) Taraf Jawatan : Kontrak
d) Kekosongan Jawatan  : 2
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
W19 1,353.00 4,005.00
KENAIKAN
TAHUNAN RM 100.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 115.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN :

(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Kepujian dalam subjek Matematik dan Prinsip Perakaunan
pada peringkat peperiksaan tersebut.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19: RM1,353.00); atau

(b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Perdagangan Malaysia peringkat Pertengahan (Simpan
Kira-kira) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19: RM1,409.40); atau



(c) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19: RM1,409.40); atau

(d) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Perdagangan Malaysia peringkat Tertinggi (Perakaunan)
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19: RM1,465.80); atau

(e) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19: RM1,465.80). dan

(f) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred
C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.

Deskripsi Tugas:
Menjalankan tugas-tugas kewangan dan perakaunan.

(Jawatan ini terbuka kepada pembantu tadbir (Perkeranian/Operasi) Kontrak —
Gred N19 sediaada)



IKLAN LUARAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan
berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan untuk membuat
permohonan jawatan seperti berikut.

Keutamaan diberi kepada rakyat DYMM Sultan Selangor Darul Ehsan.

PEMBANTU AWAM ‘CONTRACT FOR SERVICFE’

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana

b) Klasifikasi Perkhidmatan : Kemahiran (H)

c) Taraf Jawatan : ‘Contract For Service’
d) Kekosongan Jawatan 12
e) Gaji : RM 1,500.00 Sebulan

SYARAT LANTIKAN

(a) Pentaksiran Tingkatan Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan. dan

(b) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred
C) dalam subjek Bahasa Malaysia pada peringkat Pentaksiran Tingkatan
Tiga/Penilaian Menengah Rendah atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.

DESKRIPSI TUGAS:
a. Menjalankan tugas-tugas am bersifat hands-on yang memerlukan fizikal di
dalam dan luar bangunan pejabat dan tugas-tugas berkaitan sokongan

teknikal ke atas peralatan dan ruang kerja.

b. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diarahkan oleh Ketua jabatan.



MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA

JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

IKLAN DALAMAN

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan
berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan ditawarkan untuk memohon jawatan
bertaraf Tetap dan Kontrak di Majlis Bandaraya Petaling Jaya dan keutamaan kepada Anak

Negeri Selangor..

PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) TETAP — GRED W19

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana
b) Klasifikasi Perkhidmatan: Kewangan (W)

¢) Taraf Jawatan : Tetap
d) Kekosongan Jawatan : 1
JADUAL GAJI
GAJI GAJI
GRED GAJI MINIMUM MAKSIMUM
w19 RM 1,353.00 RM 4,005.00
KENAIKAN
GAJI TAHUNAN RM 100.00
IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM RM 115.00
ELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN RM 300.00
BANTUAN SARA HIDUP RM 300.00

SYARAT LANTIKAN

(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan
serta Kepujian dalam subjek Matematik, Perdagangan atau Prinsip Perakaunan pada
peringkat peperiksaan tersebut
(Gaji permulaan ialah pada Gred W19:RM1,353.00); atau

(b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan
serta Sijil Perdagangan Malaysia peringkat Pertengahan (Simpan Kira-kira) atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19:RM1,409.40); atau




(c) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan
serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19: RM1,409.40); atau

(d) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan
serta Sijil Perdagangan Malaysia peringkat Tertinggi (Perakaunan) atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19:RM1,465.80); atau

(e) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan
serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred W19: RM1,465.80).

(f) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurangkurangnya Gred C) dalam
subjek Bahasa Malaysia pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional
Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

Deskripsi Tugas:
Bertanggungjawab ke atas tugas-tugas kewangan sepenuh masa dengan
membantu pihak pengurusan/penyelia dalam urusan-urusan seperti berikut:

a. Menyedia dan mengemaskinikan belanjawan tahunan.

b. Mengurus dan mengawal peruntukan.

c. Menyelenggara rekod dan menyediakan laporan perbelanjaan.

d. Mengurus, menyelenggara, memantau semua jenis panjar.

e. Mengurus, merekod dan mengambil tindakan susulan berhubung dengan

pendahuluan diri, pendahuluan pelbagai, pinjaman komputer dan
pinjaman kenderaan.



IKLAN LUARAN

MAJLIS BANDARAYA PETALING JAYA
JALAN YONG SHOOK LIN, 46675 PETALING JAYA.

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan dan
berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan untuk membuat
permohonan jawatan seperti berikut.

Keutamaan diberi kepada rakyat DYMM Sultan Selangor Darul Ehsan.

PEMBANTU TADBIR (PEKERJA SAMBILAN HARIAN)

a) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana

b) Klasifikasi Perkhidmatan : Pentadbiran Dan Sokongan

c) Taraf Jawatan : Pekerja Sambilan Harian
d) Kekosongan Jawatan 5
e) Upah : RM54.00 (Sehari)

SYARAT LANTIKAN

(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan;

(b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(c) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(d) memiliki kepujian ( sekurang-kurangnya Gred C ) dalam subjek Bahasa
Malaysia / Bahasa Melayu ( termasuk Ujian Lisan ) pada peringkat Sijil
Pelajaran Malaysia / Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh kerajaan.

(Keutamaan diberi kepada calon yang berkebolehan mengendalikan
komputer)




